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บทที� 1 
บทนํา 

 

 กรมตรวจบญัชีสหกรณ์  มีนโยบายการส่งเสริมการนําเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์  มา
จดัเก็บข้อมลูทางด้านสินค้าคงคลงัในสหกรณ์จึงได้ทําการพฒันาโปรแกรมระบบสินค้า  เพื'อใช้เป็น
เครื'องมือในการให้บริการ  การนําเทคโนโลยีมาใช้ในการประมวลผลข้อมูลเกี'ยวกับสินค้าเพื'อ
ก่อให้เกิดประโยชน์ในการบริหารจดัการแก่สินค้าคงคลงัสหกรณ์ตอ่ไป 
 

วัตถุประสงค์ 

- เพื'อให้สหกรณ์มีระบบบญัชีสินค้าเป็นไปตามมาตรฐานเดียวกนั 
- เพื'อให้สหกรณ์ได้ใช้โปรแกรมระบบสินค้าในการบริหารจดัการที'มีประสิทธิภาพ  

และทนัสมยั 
- เพื'อให้สหกรณ์มีระบบข้อมลูสินค้า  ที'ตอบสนองความต้องการของผู้บริหารได้อย่าง

ถกูต้องรวดเร็ว  และทนัตอ่เหตกุารณ์ 
- เพื'อชว่ยในการจดัทํารายงานภาษีมลูคา่เพิ'มและสินค้าคงคลงัได้ตลอดเวลา 
- เพื'อให้สหกรณ์มีระบบข้อมลูเกี'ยวกบัลกูหนี 7การค้าและเจ้าหนี 7การค้า 
 

ประโยชน์ที�จะได้รับ 

- สหกรณ์จะได้รับบริการและการติดตั 7งโปรแกรมโดยไมค่ิดมลูคา่ 
- สหกรณ์จะได้รับคําแนะนําการใช้โปรแกรม  โดยข้าราชการกรมตรวจบญัชีสหกรณ์ 
- สหกรณ์สามารถจดัทํารายงานภาษีซื 7อ  และแระภาษีขายได้จากโปรแกรม 
- สหกรณ์สามารถจดัทํารายงานสินค้าคงเหลือได้ตลอดเวลา 
- สหกรณ์สามารถจดัทํารายงานบญัชีย่อยลกูหนี 7การค้าและเจ้าหน้าที'การค้าได้

ตลอดเวลา 
 

ประสิทธิภาพของโปรแกรม 

- สามารถบนัทกึรายการสินค้าที'ใช้ Barcode 
- สามารถออกรายงานภาษีซื 7อและภาษีขายในส่วนของสินค้า 
- สามารถออกรายงานเป็นแบบชว่งระยะเวลาที'ต้องการ  เชน่  รายวนั  รายเดือน  

หรือรายไตรมาส 
- สามารถออกรายงานการซื 7อสินค้าและการขายสินค้า 
- สามารถออกรายงานเจ้าหนี 7การค้าและลกูหนี 7การค้า 
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- สามารถออกรายงานเงินเฉลี'ยคืนจากการขายสินค้าให้สมาชิก 
- สามารถออกรายงานทะเบียนสินค้าคงเหลือ 
- สามารถออกรายงานใบตรวจนบัสินค้า 
 

ลักษณะทั�วไปของโปรแกรม 

- โปรแกรมนี 7พฒันาโดยใช้ Visual FoxPro V.6 
 

การตรวจสอบความพร้อมของสหกรณ์ 

 หนว่ยงานที'รับผิดชอบ ได้รับคําขอใช้โปรแกรมจากสหกรณ์ แล้วให้ดําเนินการ
ตรวจสอบความพร้อมของสหกรณ์ ดงันี 7 

1. การตรวจสอบความพร้อมของสหกรณ์ 

1.1 ความพร้อมด้านเครื'องคอมพิวเตอร์และอปุกรณ์  (Hardware) 
สาํหรับผู้ใช้คนเดียว  (Stand Alone) 

• หนว่ยประมวลผลข้อมลู  ตระกลู  PENTIUM 4 

• RAM  อยา่งน้อย 128 MB. 

• HARD  DISK  SPACE  อยา่งน้อย 1 GB. 

• เครื'องสํารองไฟ   (UPS) 500 VA 

• เครื'องพิมพ์ใบกํากบัภาษีอย่างยอ่/ใบเสร็จรับเงิน 

• เครื'องอ่านรหสัแทง่  (Barcode) 
   สาํหรับผู้ใช้หลายคน 

• เครื'องคอมพิวเตอร์ที'เป็น Server 
- หนว่ยประมวลผลข้อมลู  ตระกลู PENTIUM 4 
- RAM  อยา่งน้อย 256 MB. 
- HARD  DISK  SPACE  อยา่งน้อย 4 GB. 
- Lan Card 1 ชดุ 
- เครื'องสํารองไฟ  (UPS) 1 KVA 

• เครื'องคอมพิวเตอร์ที'เป็น Client 
- หนว่ยประมวลผลข้อมลู  ตระกลู  PENTIUM 4 
- RAM อยา่งน้อย 128 MB. 
- HARD DISK SPACE อยา่งน้อย 1 GB. 
- เครื'องสํารองไฟ(UPS) 500 VA 
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- Lan Card 1 ชดุ 
- เครื'องพิมพ์ใบกํากบัภาษีอย่างยอ่/ใบเสร็จรับเงิน 
- เครื'องอ่านรหสัแทง่  (Barcode) 

1.2 ความพร้อมด้านโปรแกรมระบบปฏิบตักิาร  (Software) 

• Windows XP ที'รองรับภาษาไทย 
1.3 ความพร้อมด้านข้อมลู  (Data ware) 

• มีรหสัของสินค้าที'มีขายในสหกรณ์ทั 7งหมด ณ วนัตั 7งฐานข้อมลู 

• มีรายชื'อสินค้าที'มีขายในสหกรณ์ทั 7งหมด  ณ  วนัตั 7งฐานข้อมลู 

• มีรายละเอียดราคาทนุของสินค้าแตล่ะรายการ 

• มีรายละเอียดราคาขายปัจจบุนัของสินค้าแตล่ะรายการ 

• มีการแบง่ประเภทสินค้าที'อยู่ในระบบภาษีมลูคา่เพิ'ม และที'อยูใ่นระบบ
ภาษีมลูคา่เพิ'ม 

• มีรายละเอียดข้อมลูสมาชิก  ณ  วนัตั 7งฐานข้อมลู 

• มีรายละเอียดลกูหนี 7การค้าและเจ้าหนี 7การค้า  ณ  วนัตั 7งฐานข้อมลู 

• มีการกําหนดวงเงินสินเชื'อของลกูหนี 7การค้าแตล่ะราย 
1.4 ความพร้อมด้านบคุลากร  (People ware) 

• มีพนกังานที'ทําหน้าที'บนัทกึข้อมลู (หรือมีการกําหนดให้ทํางานลว่งเวลา) 

• พนกังานมีความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์เบื 7องต้นได้ 

• มีการกําหนดผู้ รับผิดชอบในการควบคมุการดําเนินการตั 7งฐานข้อมลู 

• มีการวางแผนในการตั 7งฐานข้อมลู และบนัทกึรายการประจําวนัย้อนหลงั
เพื'อให้เดนิงานเป็นปัจจบุนัโดยเร็ว 

• มีการจดัเตรียมข้อมลูที'ใช้ในการตั 7งฐานข้อมลู 

• ในกรณีที'สหกรณ์ใช้ระบบ  LAN สหกรณ์มีพนกังานที'สามารถแก้ไขปัญหา
เมื'อเครื'องคอมพิวเตอร์ขดัข้อง เพื'อให้สามารถใช้คอมพิวเตอร์ได้อย่าง
ตอ่เนื'อง 

• สหกรณ์มีพนกังานเพียงพอกบัการบนัทกึข้อมลูสินค้าของสหกรณ์ 
1.5 ความพร้อมด้านระบบและวิธีปฏิบตังิาน  (Procedure) 

• สหกรณ์มีการกําหนดแผนปฏิบตังิานการตั 7งฐานข้อมลู 
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• สหกรณ์มีการกําหนดวดัที'ตั 7งฐาน และมีระยะเวลาที'ใช้ตั 7งฐานข้อมลู
เหมาะสมเพียงพอที'จะชว่ยให้บนัทกึรายการเดินงานได้เป็นปัจจบุนั     
โดยเร็ว 

• มีการแยกสินค้าเสื'อมชํารุดไว้ตา่งหากจากสินค้าปกตอิย่างชดัเจน 

• มีการจดัทําเอกสารการเปลี'ยนแปลงหนว่ยนบั  การเบกิสินค้าไปใช้ใน  
การผลิต  การเบกิสินค้าไปใช้ในสํานกังาน  และการรับสินค้าจากการผลิต  
เป็นต้น 

• การคิดเงินเฉลี'ยคืนให้สมาชิกตามยอดที'สมาชิก ซื 7อ/ขายสินค้ากบัสหกรณ์
โดยคิดเป็นร้อยละ  ของยอดซื 7อ/ขายตามประเภทสินค้า 

• การตีราคาสินค้าคงเหลือสิ 7นปี คํานวณโดยวิธี Moving average รูปแบบ
ของรหสัสินค้ากําหนดเป็นตวัเลข 15 หลกั 



คูมื่อการใช้งานโปรแกรมระบบสนิค้า                                                                                                                                              หน้า  2 - 1 

 

สว่นระบบบญัชีและสอบบญัชีคอมพิวเตอร์                                                                                       สํานกัเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื(อสาร 

บทที� 2 
การตดิตั �งโปรแกรม 

 

 โปรแกรมระบบสินค้าเป็นโปรแกรมที(ต้องติดตั +งไปครบคู่กบัโปรแกรมระบบสมาชิกและหุ้น
และเงินกู้  เนื(องจากโปรแกรมระบบสินค้ามีการเรียกใช้ประวตัิสมาชิกและหุ้นของโปรแกรมระบบสมาชิก
และหุ้น ดงันั +นจงึจําเป็นต้องตดิตั +งโปรแกรระบบสมาชิกและหุ้นก่อนที(จะทําการตดิตั +งโปรแกรมสินค้า  
 

การตดิตั �งโปรแกรมระบบสินค้า  มี 2 แบบ ได้แก่ 
1.  ผู้ใช้คนเดียว  (Stand  Alone) 

  ขั +นตอนการติดตั +งโปรแกรมระบบสินค้า จะกล่าวในเรื(องของการตดิตั +ง
โปรแกรม สําหรับโปรแกรม Version 1.3 เป็นโปรแกรมที(ต้องใช้ควบคูก่บัโปรแกรมระบบสมาชิกและ
หุ้นและเงินกู้  ดงันั +นจงึจําเป็นจะต้องมีขั +นตอนการเชื(อมโยงข้อมลูจากระบบสินค้ากบัระบบสมาชิก
และหุ้นและเงินกู้   ซึ(งจะกลา่วอยูใ่นบทที( 3 หน้าที( 24 

2. ผู้ใช้หลายคน  (Multi  User) 
ขั +นตอนการติดตั +งโปรแกรมระบบสินค้าที(เครื(อง  Server  และ  Client  

เหมือนกบัขั +นตอนการติดตั +งโปรแกรมระบบสินค้าผู้ ใช้คนเดียวทกุประการ จะทําการเพิ(มขั +นตอนการ
เชื(อมโยงข้อมลูของเครื(องคอมพิวเตอร์ที(เป็น Server กบัเครื(องคอมพิวเตอร์ที(เป็น Client  

สําหรับในการตดิตั +งโปรแกรม แบบ ผู้ ใช้หลายคน สหกรณ์ควรไปดําเนินการ 
ตดิตั +งระบบ LAN ให้ครบถ้วนจากบริษัทที( สหกรณ์จ้างมาตั +งเครื(องคอมพิวเตอร์ที(เป็น Server 
 

 ขั �นตอนการตดิตั �งโปรแกรมระบบสินค้า 
 

 ผู้ มีหน้าที(ในการตดิตั +งโปรแกรม ได้รับแผน่โปรแกรมระบบสินค้า จํานวน 1 ชดุ จาก    
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์ เพื(อนําไปตดิตั +งโปรแกรมให้กบัสหกรณ์ที(มีความประสงค์ขอใช้โปรแกรม  โดย  
มีขั +นตอน ดงันี + 

1. เปิดเครื(องคอมพิวเตอร์และรอจนกระทั(งเครื(อง Boot เสร็จเรียบร้อยแล้ว 
2. นําแผน่โปรแกรม ใสล่งในชอ่งอา่น CD 
3. กดปุ่ม Start แล้วเลือก Run ดงัรูปที( 1 การตดิตั +งโปรแกรม 
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รูปที( 1  การตดิตั +งโปรแกรม 

 
3. พิมพ์ D : Setup แล้ว หรือ F : Setup แล้ว กดปุ่ม OK ดงัรูปที(  2  เปิดแฟ้ม Setup.exe 

 

 
 

รูปที( 2  เปิดแฟ้ม Setup.exe 
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4. เมื(อ กดปุ่ม OK ก็จะเป็นการเริ(มดําเนินการตดิตั +งโปรแกรม โดยหน้าจอ จะปรากฏการ
เริ(มตดิตั +ง ดงัรูปที( 3 เริ(มการติดตั +ง 
 
 

 
 
 

รูปที(  3 เริ(มการตดิตั +ง 
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5. โปรแกรมจะเตือนเรื(องลิขสิทธิY โดยจะปรากฏหน้าจอดงัรูปที(  4 หน้าจอการเตือน 
เกี(ยวกบักฎหมายลิขสิทธิY ให้กดปุ่ม Continue 
 
 

 
 
 

รูปที(  4 หน้าจอการเตือนเกี(ยวกบักฎหมายลิขสิทธิY 
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6. โปรแกรมจะแสดงชื(อและหนว่ยงานของผู้ ใช้ตามชื(อเครื(องที(มีการตั +งไว้ในกรณีที( 
ไมมี่การตั +งชื(อเครื(องไว้โปรแกรมจะให้ระบชืุ(อและหน่วยงานของผู้ใช้ให้เรียบร้อย แล้วให้กดปุ่ม OK  
ดงัรูปที(  5 ระบชืุ(อและหนว่ยงาน  
 
 

 
 
 

รูปที(  5 ระบชืุ(อและหนว่ยงาน 
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7. เมื(อตอบ OK แล้ว โปรแกรมจะขึ +นหน้าจอเพื(อยํ +าความถกูต้อง  

- ถ้าตรวจสอบแล้วว่าถกูต้องให้กดปุ่ม OK 

- แตถ้่าต้องการแก้ไขให้กดปุ่ ม Change ดงัรูปที(  6 หน้าจอยํ +าความถกูต้องของชื(อ
และหนว่ยงาน 

  

 
 
 

รูปที(  6 หน้าจอยํ +าความถกูต้องของชื(อและหนว่ยงาน 
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8. โปรแกรมจะแจ้งวา่ จะติดตั +งโปรแกรมไว้ใน Folder ชื(อ ห้อง C:\Provide ซึ(ง เป็น 
Folder ที(กําหนดให้  

-   ถ้าต้องการเปลี(ยนให้กดปุ่ม Change Folder แล้วเปลี(ยนชื(อเป็นชื(อของ Folder  
ที(ต้องการ 

-   ถ้า Folder ที(กําหนดให้ (C:\Provide) ไมซํ่ +ากบั Folder ที(สหกรณ์มีอยู ่ก็ไม่
จําเป็นต้องเปลี(ยน Folder ให้คงไว้อย่างเดมิให้กดปุ่ม OK   ดงัรูปที(  7 เปลี(ยน Folder 
 
 

 
 
 
 

รูปที( 7 เปลี(ยน Folder 
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9. โปรแกรมจะแจ้งถึงการเตรียมพร้อมการติดตั +งให้กดปุ่ม รูปเครื�องคอมพวิเตอร์  
              โปรแกรมจะเริ(มทําการตดิตั +ง ดงัรูปที(  8 เริ(มต้นตดิตั +งโปรแกรม 
 

 
 
 
 

รูปที(  8 เริ(มต้นตดิตั +งโปรแกรม 
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10. โปรแกรมจะทําการสร้าง Program group ให้ โดยให้ชื(อว่า Cooperative Program    
ดงัรูปที( 9  การสร้าง Program group  

- กรณีที(ต้องการเปลี(ยนชื(อผู้ ใช้สามารถเปลี(ยนชื(อ Program group ได้โดยการ
พิมพ์ชื(อใหม ่เข้าไป แล้วกดปุ่ม Continue 

 
 

 
 
 

รูปที( 9 การสร้าง Program group 
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11. โปรแกรมก็เริ(มติดตั +งตวัเองลงบน Hard disk  ดงัรูปที(  10 ติดตั +งโปรแกรม 
 
 

 
 
 

รูปที( 10 ติดตั +งโปรแกรม  
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12. เมื(อโปรแกรมถกูตดิตั +งอยา่งสมบรูณ์แล้ว จะปรากฏหน้าจอการติดตั +งเสร็จสมบรูณ์ 
ให้ กดปุ่ม OK  ดงัรูปที( 11 เสร็จสิ +นการตดิตั +ง 
 
 

 
 
 

รูปที( 11  เสร็จสิ +นการตดิตั +ง 
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13. เมื(อติดตั +งสําเร็จแล้วให้กดปุ่ม Start เลือก Program แล้วสงัเกตดวู่ามี Program 
Group ที(ชื(อว่า Cooperative Program ขึ +นมาที(แถบ Menu Bar  ดงัรูปที( 12  แสดง Menu Bar  แสดง
วา่การตดิตั +งสมบรูณ์แล้ว 
 
 

 
 
 

รูปที( 12  แสดง Menu Bar  แสดงวา่การติดตั +งสมบรูณ์แล้ว 
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การสร้างช๊อตคัท (Shortcuts) 
 

เพื(อให้สามารถเข้าสูโ่ปรแกรมได้ง่าย และโดยเฉพาะกรณีที(เป็นเครื(องที(ตดิตั +งโปรแกรม
ของหลายๆ สหกรณ์เอาไว้ในเครื(องเดียวกนั ควรสร้าง Shortcuts เอาไว้ให้เห็นชดัเจน   มีขั +นตอนดงันี + 

1.  ให้คลิกขวาที(หน้าจอ Desktop ตรงพื +นที(วา่งเปล่า  แล้วเลือก New เลือก Shortcut  
ดงัรูปที(  13   Desktop 

 
  

 
 
 
 

รูปที(  13   Desktop 
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2.  จะได้ไอคอน Provide ที(หน้าจอ Desktop ดงัรูปที( 14 ไอคอน Provide 

 
 

 
 
 

รูปที( 14 ไอคอน Provide 
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  3.  เปลี(ยนชื(อ Shortcut ให้สื(อความหมายที(ชดัเจน เช่นการระบโุปรแกรม ดงันั +นให้
คลิกขวาที( Shortcut ที(สร้างใหม่ เลือก Rename แล้วให้พิมพ์ชื(อ โปรแกรมจดัหาสินค้ามาจําหน่าย  
ดงัรูปที( 15 การเปลี(ยนชื(อ Shortcut 
 
 

 
 
 

รูปที( 15 การเปลี(ยนชื(อ Shortcut 
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4. เมื(อพิมพ์ชื(อเรียบร้อยแล้ว  กดปุ่ม Enter  จะปรากฏชื(อ โปรแกรมจําหนา่ยสินค้า  
ใน Shortcut    ดงัรูปที( 16  แสดงชื(อที(เปลี(ยน 
 
 

 
 
 

รูปที( 16  แสดงชื(อที(เปลี(ยน 
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 การเปลี	ยนรุ่น โปรแกรมระบบสินค้า 
 

 สหกรณ์ใดที*ถกูติดตั -งโปรแกรมและบนัทกึข้อมลูไปแล้วนั -น จะต้องดําเนินการ
ปรับเปลี*ยนรุ่นโปรแกรม  ส่วนสหกรณ์ที*ขอติดตั -งใหม่ให้นําโปรแกรมชดุใหมไ่ปตดิตั -งได้ทนัที โดยมี
ขั -นตอนในการเปลี*ยนรุ่นของโปรแกรมดงันี - 
 

1. สาํรองข้อมูลจากโปรแกรมเดมิ 
1.1 เปิดโปรแกรมเดมิขึ -นมา 
1.2 สํารองข้อมลูจากโปรแกรมเดิมใสแ่ผน่ Diskette  โดยปฏิบตัติามคูมื่อการใช้

โปรแกรมระบบสินค้า  เรื*อง การจดัการระบบ ในหวัข้อของการสํารองข้อมลู  
1.3 เมื*อสํารองข้อมลูเรียบร้อยแล้วให้ออกจากโปรแกรม 

 

2. นําโปรแกรมเดมิออก 
2.1 Click ที* Start  เลือก  Setting  เลือก  Control Panel  ดงัรูปที* 13 การเข้า 

Control Panel 
 

 

 

 
รูปที* 13 การเข้า Control Panel 
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2.2 Double Click  ที*  Add/Remove Program  ดงัรูปที* 14  การเข้า 
Add/Remove Program 
 
 

 
 
 

รูปที* 14 การเข้า Add/Remove Program 
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2.3 เลือก Cooperative Program และ Click ที* Add/Remove ดงัรูปที* 15 
การเลือกโปรแกรมที*จะ Remove 
 

 
 
 

รูปที* 15 การเลือกโปรแกรมที*จะ Remove 
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2.4 Click ที*  Remove All  ดงัรูปที* 16 การ Remove  โปรแกรม 
 

 
 
 

รูปที* 16 การ Remove  โปรแกรม 
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2.5 โปรแกรมจะขึ -นข้อความเพื*อให้ยืนยนัให้ กดปุ่ ม Yes ดงัรูปที* 17 การยืนยนั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที* 17 การยืนยนั 
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2.6 โปรแกรมจะให้ใส ่Disk 1 ลงไปให้กดปุ่ ม Cancel  ดงัรูปที* 18 การยกเลิก 
 

 
 
 

รูปที* 18 การยกเลิก 
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2.7 โปรแกรมจะถามยํ -าความแน่ใจในการทํางานตอ่ ให้ ตอบ  Yes  ดงัรูปที* 19 
การยืนยนัการ Remove โปรแกรมออก 
 
 

 
 
 

รูปที* 19 การยืนยนัการ Remove โปรแกรมออก 
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2.8 เมื*อโปรแกรมทํางานเสร็จเรียบร้อย จะบอกให้ Restart Windows   อีกครั -งให้ 
กดปุ่ม Restart windows ดงัรูปที* 20 การ Restart Windows 
 

 
 

รูปที* 20  การ Restart Windows 
 
 

เมื*อ Windows  ถกูเปิดขึ -นมาอีกครั -งให้ทําการตดิตั -งโปรแกรมชดุใหม ่
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3. ตดิตั 0งโปรแกรมชุดใหม่ 
-  ให้ทําการติดตั -งโปรแกรมชดุใหม ่ โดยปฏิบตัคิูมื่อการใช้งานโปรแกรม ระบบสินค้า  

เมื*อติดตั -งโปรแกรมชดุใหมเ่สร็จเรียบร้อย ให้เปิดโปรแกรม และระบชืุ*อและรหสัผา่น เพื*อเข้าสู ่
ระบบงาน ดงันี - 
 ชื*อผู้ใช้      :  ระบุชื*อผู้ ใช้ตามที*ได้กําหนดไว้ ในกรณีเข้าสู่ระบบงานครั -งแรก 
  ให้ใช้ user 
 รหสัผา่น   :  ระบรุหสัผ่านที*ได้กําหนดไว้ ในกรณีเข้าสูร่ะบบครั -งแรกให้ใช้  
  coop 
 เครื*องที*     :  ระบหุมายเลขเครื*องที*ใช้ในระบบ กรณีมีเครื*องเดียวให้ระบหุมายเลข 
  เครื*องเป็น 1 แล้ว   กดปุ่ม  ตกลง 
 -  ไปทําการกําหนดผู้ ใช้งานและสิทธิการใช้งาน ที*เมน ู3.5 แล้ว กดปุ่ มกําหนดสิทธิ
การใช้งาน จะปรากฏหน้าจอกําหนดสิทธิ ให้ คลิกที*                          และกดปุ่ ม             จะปรากฏ
หน้าจอกําหนดสิทธิในเมน ู 2 จดัการระบบ ให้คลิกที*                                แล้วกดปุ่ มบนัทกึ  
 

4. เรียกคืนข้อมลู 
ทําการเรียกคืนข้อมลูเดมิกลบัขึ -นมาอีกครั -ง โดยปฏิบัติตามคู่มือการใช้โปรแกรม

ระบบสินค้า เรื* อง การเรียกคืนข้อมลู   
   

 
 หมายเหตุ  ในกรณีที*สหกรณ์ใช้โปรแกรมระบบสินค้า ก่อน Version 1.1 จะต้องทํา
การ Update โปรแกรมให้เป็น Version 1.1 และทําการกําหนดสิทธิการใช้งานให้เรียบร้อย พร้อม
ทั -งสํารองข้อมลูเก็บไว้ แล้วถึงจะทําการ Update โปรแกรมระบบสินค้าให้เป็น Version 1.3  
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การสร้างช๊อตคัท (Shortcuts) 
 

เพื*อให้สามารถเข้าสูโ่ปรแกรมได้ง่าย และโดยเฉพาะกรณีที*เป็นเครื*องที*ตดิตั -งโปรแกรม
ของหลายๆ สหกรณ์เอาไว้ในเครื*องเดียวกนั ควรสร้าง Shortcuts เอาไว้ให้เห็นชดัเจน   มีขั -นตอนดงันี - 

1.  ให้คลิกขวาที*หน้าจอ Desktop ตรงพื -นที*วา่งเปล่า  แล้วเลือก New เลือก Shortcut  
ดงัรูปที*  21   Desktop 

 
  

 
 
 
 

รูปที*  21   Desktop 
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2.  จะได้ไอคอน Provide ที*หน้าจอ Desktop ดงัรูปที* 22 ไอคอน Provide 
 
 

 
 
 

รูปที* 22 ไอคอน Provide 
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  3.  เปลี*ยนชื*อ Shortcut ให้สื*อความหมายที*ชดัเจน เช่น การระบชืุ*อโปรแกรม ดงันั -น
ให้คลิกขวาที* Shortcut ที*สร้างใหม่ เลือก Rename แล้วให้พิมพ์ชื*อ โปรแกรมจดัหาสินค้ามาจําหน่าย  
ดงัรูปที* 23 การเปลี*ยนชื*อ Shortcut 
 
 

 
 

รูปที* 23 การเปลี*ยนชื*อ Shortcut 
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4. เมื*อพิมพ์ชื*อเรียบร้อยแล้ว  กดปุ่ม Enter จะปรากฏชื*อ โปรแกรมจําหนา่ยสินค้า  
ใน Shortcut    ดงัรูปที* 24 แสดงชื*อที*เปลี*ยน 
 
 

 
 
 

รูปที* 24 แสดงชื*อที*เปลี*ยน 
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 การเข้าสู่ระบบงาน 
  

 1. การเข้าสู่ระบบงานระบบสินค้า  มีดงันี � 
 1.1 โดยผา่นปุ่ ม Start 

 - ให้กดปุ่ม Start เลือก Program แล้วดูว่ามี Program Group ที3ชื3อว่า 
Cooperative Program ขึ �นมาที3แถบ Menu Bar ใช้เมนชืู3อ Cooperative Program   จนปรากฏ
โปรแกรมระบบสินค้า แล้วคลิกที3 เมนู โปรแกรมระบบสินค้า ดงัรูปที3 25 แสดง Menu Bar 
โปรแกรมระบบสินค้า 
 
 

 
 
 

รูปที3 25  แสดง Menu Bar โปรแกรมระบบสินค้า 
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 1.2 โดยผา่น Shortcut 
 - ให้ Double Click ที3 Shortcut ชื3อ “โปรแกรมระบบสินค้า” ดงัรูปที3 26 แสดง 

Shortcut โปรแกรมระบบสินค้า 
 

 

 
 

รูปที3 26  แสดง Shortcut โปรแกรมระบบสินค้า 
 
 

 - หน้าจอจะปรากฏช่องสําหรับผู้ใช้ระบชืุ3อข้อมลูที3จําเป็นในการผา่นเข้าสู ่
ระบบงาน ดงันี � 
 

     ชื3อผู้ใช้      :  ระบชืุ3อผู้ใช้ตามที3ได้กําหนดไว้  ในกรณีเข้าสูร่ะบบงานครั �งแรกให้
ใช้ user 

     รหสัผ่าน   :   ระบรุหสัผา่นที3ได้กําหนดไว้แล้ว กรณีเข้าสูร่ะบบครั �งแรกให้ใช้ 
coop 

     เครื3องที3     :   ระบหุมายเลขเครื3องที3ใช้ในระบบ กรณีมีเครื3องเดียวให้ระบ ุ1 
 
 



คูมื่อการใช้งานโปรแกรมระบบสนิค้า                                                                                                                                            หน้า  2 - 28 

 

กลุ่มพฒันาระบบสารสนเทศดา้นการบริหารและบญัชี                                                                                                      ศูนยส์ารสนเทศ 

- กดปุ่ ม                        ดงัรูปที3 27 การเข้าสูร่ะบบงาน 
 

 
 
 

รูปที3 27 การเข้าสูร่ะบบงาน 
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- เมื3อผา่นเข้าสูร่ะบบงานแล้วจะปรากฏเมนหูลกั จํานวนเมน ูดงันี � 
1. จดัหาสินค้ามาจําหนา่ย 
2. จดัการระบบ 
3. ควบคมุระบบ 
4. ข้อมลูหลกั 
5. ยกเลิกรายการ 
6. จบการทํางาน 

 
ดงัรูปที3 28  เมนหูลกั 

 

 
 
 

รูปที3 28  เมนหูลกั 
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บทที� 3 
การควบคุมระบบ 

 

 การควบคมุระบบ  เป็นเมนทีู*ใช้ในการควบคมุการจดัการระบบการทํางาน 
ประกอบด้วย เมนดูงัตอ่ไปนี /. 

1. เปิดงานประจาํวัน  
2. ปิดงานประจาํวัน    
3. ตีราคาสินค้าคงเหลือ/ปิดบัญชีประจาํปี   
4.  เปลี�ยนรหัสผ่าน  
5. กาํหนดผู้ใช้งานและสิทธิการใช้งาน 
6. การเชื�อมโยงข้อมูล 

 เข้าสูโ่ปรแกรมระบบสินค้า ครั /งแรก โปรแกรมจะอนญุาตให้ใช้เมน ูกําหนดผู้ใช้งาน
และสิทธิการใช้งาน  ได้เพียงเมนเูดียว  เมื*อทําการกําหนดผู้ใช้งานและสิทธิการใช้งานเรียบร้อยแล้ว  
โปรแกรมจะทําการลบชื*อผู้ ใช้งาน  user  และ รหสัผา่น coop  ที*ใช้เข้าสูร่ะบบงานในครั /งแรกทนัที  

ดงัรูปที* 1  เมน ู ควบคมุระบบ 
 

 
 

รูปที* 1 เมน ูควบคมุระบบ 
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1. กาํหนดผู้ใช้งานและสิทธิการใช้งาน 

 เป็นการกําหนดรหสัผู้ใช้งาน รวมถึงสิทธิการใช้งาน ในแตล่ะระบบ  ตามหน้าที*ความ
รับผิดชอบของพนกังานแตล่ะคน 

- เข้าสู่โปรแกรมเลือก เมน ู3  การควบคมุระบบ  และ เลือก เมนทีู*  5 กําหนดผู้ ใช้งาน
และสิทธิการใช้งาน จะปรากฏหน้าจอ ดงัรูปที* 2  กําหนดผู้ใช้งาน 
 
 

 
 

รูปที* 2  กําหนดผู้ใช้งาน 
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 -   ให้  กดปุ่ม  เพิ�ม   ให้กําหนดชื*อ  ตําแหน่ง  และ  รหัสผ่านให้เรียบร้อย แล้ว  
กดปุ่ ม เพิ*ม  ด้านล่างอีกครั /ง  โปรแกรมจะขึ /นข้อความ  บนัทึกข้อมูลเรียบร้อย  ตอบ  OK ข้อมลู
จะถกูเก็บเข้าไปในตารางด้านบน  ดงัรูปที*  3  การเพิ*มผู้ใช้งาน 
 

 
 
 

รูปที*  3  การเพิ*มผู้ใช้งาน 
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 -  เมื*อ ตอบ OK  โปรแกรมจะปรากฏข้อความ  “กรุณากําหนดสิทธิการใช้งานก่อนที*
จะจบการทํางาน “  ให้  ตอบ  OK  ดงัรูปที* 4  การกําหนดสิทธิการใช้งาน 
 
 

 
 

รูปที* 4 การกําหนดสิทธิการใช้งาน 
 
 
 จะต้องทําการกําหนดสิทธิการใช้งาน ให้กบัผู้ใช้งานแตล่ะคน โดยดคูวามเหมาะสม
ตามตําแหนง่หน้าที*การทํางาน  เมื*อทําการเพิ*มการใช้งานเรียบร้อยแล้ว  โปรแกรมจะทําการลบ  
ชื*อผู้ใช้งาน  user    และรหสัผา่น coop   ออกโดยอตัโนมตั ิ
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2.  เปิดงานประจาํวัน   
เป็นเมนทีู*ใช้เปิดวนัทําการ  โดยมีลกัษณะการทํางาน 2 ลกัษณะ คือ 
2.1  การเปิดวนัตั /งยอดยกมา  สําหรับกําหนดวนัตั /งยอดยกมา  
2.2 การเปิดงานประจําวนั  สําหรับกําหนดวนัทําการเพื*อเริ*มต้นเดนิงานในวนัใหม ่

 -  เข้าสูโ่ปรแกรมเลือก เมน ู3 การควบคมุระบบ และ เลือก เมนทีู* 1 เปิดงานประจําวนั   จะ
ปรากฏหน้าจอ ดงัรูปที* 5 เปิดวนัทําการ  
 

 

 
 

รูปที*  5 เปิดวนัทําการ 
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- โปรแกรม จะปรากฏหน้าจอระบวุนัทําการ   ดงันี / 
1. การเปิดวนัตั /งยอดยกมา  ให้กําหนดวนัที* ๆ ต้องการจะตั /งยอดยกมา เชน่ 

ต้องการตั /งยอดยกมาวนัที* 31 มีนาคม  2546 ให้ระบวุนัที*เป็น  31 03 2546 
2. การเปิดวนัทําการ  ให้กําหนดวนัที*ทําการที*ต้องการเดนิงาน  เชน่ ต้องการเดนิ

งาน วนัที* 2 เมษายน  2546  ให้ระบวุนัที*เป็น  02 04 2546 
  เมื*อระบวุนัทําการที*ต้องการแล้ว  ให้ กดปุ่ม  ตกลง  โปรแกรมจะให้ระบวุนัทําการ 
2 ครั /ง   ดงัรูปที* 6 กําหนดวนัที*ทําการ 
 
 

 
 

รูปที*  6 กําหนดวนัที*ทําการ 
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3. ปิดงานประจาํวัน   
-  เป็นเมนทีู*ใช้ปิดวนัทําการ โดยมีลกัษณะการทํางาน 2 ลกัษณะ คือ 

3.1   การปิดงานตั /งยอดยกมา  สําหรับปิดการตั /งยอดยกมา  เพื*อเริ*มต้นการเดิน
งานประจําวนั 

3.2   การปิดงานประจําวนั  สําหรับปิดวนัทําการ เพื*อเริ*มต้นการเดนิงานในวนั
ใหม ่

- การสู ่เมนกูารปิดงานประจําวนั  เลือกเมน ู 3  การควบคมุระบบ และ เลือก เมนทีู*  
2 เปิดงานประจําวนั    

 ดงัรูปที* 7  ปิดงานประจําวนั 
 
 

 
 

รูปที* 7  ปิดงานประจําวนั 
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 -  โปรแกรม จะปรากฏหน้าจอปิดงานประจําวนั  ให้ กดปุ่ม  ตกลง  ดงัรูปที*  8  การ
ปิดงานประจําวนั 
 
 

 
 

รูปที*  8  การปิดงานประจําวนั 
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 -  เมื*อ กดปุ่ม ตกลง  เรียบร้อยแล้ว จะปรากฏข้อความเตือนความแน่ใจ  ให้  
กดปุ่ม  OK  ดงัรูปที*  9  การเตือนการปิดงานประจําวนั 
 
 

 
 

รูปที*  9  การเตือนการปิดงานประจําวนั 
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 -  เมื*อ กดปุ่ม  OK  โปรแกรมจะถามวา่  “ ต้องการออกจากโปรแกรม หรือให้ระบวุนั
ทําการใหม”่ ถ้า ตอบ Yes  หมายถึงต้องการที*จะระบวุนัทําการใหมแ่ละทํางานตอ่  แตถ้่า  ตอบ  
No  หมายถึงต้องการปิดวนัทําการ และออกจากโปรแกรม  ดงัรูปที*  10  ยืนยนัการปิดวนัทําการ    
 
 

 
 

รูปที*  10  ยืนยนัการปิดวนัทําการ 
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 -  ในกรณีที* ตอบ  Yes  โปรแกรมจะปรากฏจอภาพ  ให้ระบวุนัการ  เพื*อเริ*มต้นการ
เดนิงานในวนัใหม ่ ดงัรูปที*  11 การกําหนดวนัทําการของวนัใหม ่
 
 

 
 

รูปที*  11 การกําหนดวนัทําการของวนัใหม ่
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4. การตีราคาสินค้าคงเหลือและปิดบัญชีประจาํปี 

 เป็นเมนทีู*ใช้สําหรับทําการตีราคาสินค้าคงเหลือ ณ วนัสิ /นปีทางบญัชี โดยโปรแกรมจะ
ทําการตรวจสอบวนัทําการ ถ้าเป็นวนัสิ /นปีทางบญัชี ตามที*ได้กําหนดไว้ในข้อมลูหลกั  โปรแกรมจะ
ยอมให้ใช้เมนกูารตีราคาสินค้าคงเหลือ/ปิดบญัชีประจําปีได้  
 - เข้าสูโ่ปรแกรม เลือกเมน ู3 ควบคมุระบบ และ เลือกเมนทีู*  3  ตีราคาสินค้าคงเหลือ/ปิด
บญัชีประจําปี   ดงัรูปที* 12  การตีราคาสินค้าคงเหลือ 
 
 

 
 

รูปที* 12  การตีราคาสินค้าคงเหลือ 
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 -  โปรแกรมจะปรากฏข้อความเกี*ยวกบัขั /นตอนการทํางาน  เมื*อสหกรณ์ปฏิบตัติาม 
ข้อกําหนดเรียบร้อยแล้ว  ให้  กดปุ่ม  ตกลง  ดงัรูปที*  13  ขั /นตอนการปฏิบตัใินการตีราคาสินค้า
คงเหลือ 
 

 
 
 

รูปที*  13  ขั /นตอนการปฏิบตัิในการตีราคาสินค้าคงเหลือ 
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 -  เมื*อ กดปุ่ม  ตกลง  แล้ว  จะปรากฏข้อความการยืนยนัการปิดบญัชีประจําปี ให้   
กดปุ่ม  Yes  ดงัรูปที*  14  ยืนยนัการปิดบญัชีประจําปี 
 
 

 
 

รูปที*  14  ยืนยนัการปิดบญัชีประจําปี 
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 -  เมื*อ กดปุ่ม Yes  แล้ว   จะปรากฏหน้าจอบนัทกึการตีราคาสินค้าคงเหลือสิ /นปี  
ให้เลือก รหัสคลังสินค้า  ที*ต้องการตีราคาสินค้าคงเหลือ  แล้วใช้ เมาส์ คลิกเลือกรหสัสินค้าที*
ต้องการ  รายการสินค้าดงักล่าวจะไปปรากฏในตารางรับข้อมูล ให้ใส่มูลค่าสุทธิที*ได้รับ แล้ว  
กดปุ่ม  ตกลง    ข้อมลูจะไปปรากฏในตารางสว่นบน  ดงัรูปที* 15  การตีราคาสินค้าคงเหลือ 
 
 

 
 

รูปที* 15  การตีราคาสินค้าคงเหลือ 
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 -  เมื*อ ตีราคาสินค้าครบถ้วนทกุรายการ แล้ว ให้  กดปุ่ม  บันทกึ  จะปรากฏ 
ข้อความยืนยนัการบนัทึกข้อมลูให้ กดปุ่ม  OK   .ดังรูปที* 16  การบนัทกึการตีราคาสินค้าคงเหลือ 
 
 

 
 
 

รูปที* 16  การบนัทึกการตีราคาสินค้าคงเหลือ 
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 -  เมื*อ กดปุ่ม  OK  แล้ว  จะปรากฏข้อความ  บนัทกึข้อมลูเรียบร้อยแล้ว  ให้    
กดปุ่ม  OK . ถ้าต้องการพิมพ์รายงานการตีราคาสินค้า ให้  กดปุ่ม  พมิพ์รายงาน  ดังรูปที* 17  
ยืนยนัการบนัทกึการตีราคาสินค้าคงเหลือ   
 
 

 
 

รูปที* 17  ยืนยนัการบนัทึกการตีราคาสินค้าคงเหลือ 
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 -  เมื*อ กดปุ่ม  พมิพ์รายงาน    แล้ว  จะปรากฏหน้าจอ การพิมพ์รายงาน  ให้    
กดปุ่ม         . ถ้าต้องการพิมพ์รายงาน  ดังรูปที* 18 การพิมพ์รายงานการตีราคาสินค้าคงเหลือ 
 
 

 
 

รูปที* 18  การพิมพ์รายงานการตีราคาสินค้าคงเหลือ 
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 -  เมื*อ สั*งพิมพ์รายงานเรียบร้อยแล้ว  ให้   กดปุ่ม  ปิดบัญชีประจาํปี  . จะปรากฏ
ข้อความเตือน ให้สํารองข้อมลูก่อนปิดบญัชี  ให้ กดปุ่ม OK  ดังรูปที* 19  บนัทกึการปิดปีบญัชี 
 
 

 
 

รูปที* 19  บนัทกึการปิดปีบญัชี 
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 -  เมื*อ กดปุ่ม  OK  แล้ว . จะปรากฏข้อความ  ต้องการปิดบัญชีประจาํปีใช่หรือไม่  
ถ้ามีการสํารองข้อมลูเรียบร้อยแล้ว ให้  ตอบ Yes    ดังรูปที* 20  ยืนยนัการปิดบญัชีประจําปี 
 
 

 
 
 

รูปที* 20  ยืนยนัการปิดบญัชีประจําปี 
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 -  เมื*อ กดปุ่ม  Yes . จะปรากฏหน้าจอ การปิดบญัชีประจําปี ให้ กดปุ่ม  ปิดบัญชี

ประจาํปี  โปรแกรมจะทําการปิดบญัชี โดยล้างข้อมลูซื /อ ขาย และตั /งยอดสินค้าคงเหลือต้นปี  และ
ออกจากโปรแกรมระบบสินค้า   ดังรูปที* 21 การปิดบญัชีประจําปี 
 
 

 
 

รูปที* 21 การปิดบญัชีประจําปี 
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5. การเปลี�ยนรหัสผ่าน 

 เป็นการเปลี*ยนรหสัผา่นสําหรับผู้ใช้งานในการที*จะเข้ามาทํางาน  ใช้เป็นรหสัสว่นตวั
ของตนเอง และควรทําการเปลี*ยนรหสัผ่านอยา่งน้อย เดือนละครั /ง 
 - เข้าสูเ่มน ูควบคมุระบบ  และเลือกเมนทีู*  4  เปลี*ยนรหสัผา่น   ดงัรูปที* 22  การเปลี*ยน
รหสัผา่น  
 
 

 
 

รูปที* 22  การเปลี*ยนรหสัผา่น 
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 -  โปรแกรมจะปรากฏหน้าจอ เปลี*ยนแปลงรหสัผ่าน ให้ใสร่หสัผา่นเดมิ แล้ว กดปุ่ม  
ตกลง  โปรแกรมจะให้กําหนดรหสัผา่นใหม ่เรียบร้อยแล้ว  กดปุ่ม  ตกลง  ดงัรูปที*  23  การ
บนัทกึการเปลี*ยนรหสัผ่าน  
 
 

 
 

รูปที*  23  การบนัทกึการเปลี*ยนรหสัผา่น 
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6. การเชื�อมระบบข้อมูล 

 เป็นหน้าจอที*ใช้ทําการเชื*อมข้อมลู ระหว่างเครื*อง Server และเครื*อง Client  และ
ระบบสินค้า กบัระบบสมาชิกและหุ้น  
 - เข้าสูเ่มน ูควบคมุระบบ และเลือกเมนทีู*  6  เชื*อมโยงข้อมลู หน้าจอจะปรากฏ ดงัรูปที* 23  
เชื*อมโยงข้อมลู   
 

 
 

รูปที* 23  เชื*อมโยงข้อมลู 
 
 -  ระบบสินค้า  เพื*อเป็นการแจ้งให้โปรแกรมรับรู้ว่าต้องการให้ข้อมลูที*บนัทกึ ไปเก็บไว้
ที* Drive อะไร และ Folder ชื*ออะไร 
 -  ระบบทะเบียนสมาชิก เพื*อเป็นการแจ้งให้โปรแกรมรับรู้วา่ต้องการดงึข้อมลูเกี*ยว
สมาชิกและหุ้นจาก Drive อะไร และ Folder  ชื*ออะไร 
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บทที� 4 
การกาํหนดข้อมูลหลักและการตั �งยอดยกมา 

 

เมนู 4 ข้อมูลหลัก 
 

 เมนขู้อมลูหลกั เป็นเมนทีู*ใช้ในการควบคมุการทํางานของระบบงานย่อยตา่ง ๆ ของ
โปรแกรมระบบสินค้า รวมทั /งใช้สําหรับการตั /งยอดยกมา ประกอบด้วยเมนยู่อยดงันี / 
 

4.1 คา่คงที*สหกรณ์ 
4.4 ระบบสินค้า 
4.5 ตั /งยอดยกมา 

 
 ดงัรูปที* 1 ข้อมลูหลกั 
 

 
 

รูปที*  1 ข้อมลูหลกั 
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เมนูที� 4.1 ค่าคงที�สหกรณ์ 
 เป็นเมนทีู*ใช้สําหรับบนัทกึข้อมลูเกี*ยวกบัสหกรณ์ ได้แก่ 

- ชื*อสหกรณ์ ซึ*งหลงัจากระบชืุ*อสหกรณ์แล้วโปรแกรมจะนําชื*อนี /ไปปรากฏทกุหน้าจอ 
รวมทั /งเป็นสว่นหวัของทกุรายงาน 

- วนัที*จดทะเบียน เลขทะเบียนสหกรณ์ 
- ปีบญัชีตั /งแตว่นัที*ถึงวนัที*ให้ระบวุนัที*เริ*มต้นและสิ /นสดุปีบญัชีในรอบที*ใช้โปรแกรม 
- ที*อยูส่หกรณ์ 
- เลขประจําตวัผู้ เสียภาษี 
- สว่นลดการค้าไมเ่กิน:อตัราส่วนลดที*จะเป็นอตัราที*ใช้ในการควบคมุการลดราคาขาย

สินค้าที*หน้าร้านที*ผู้บริหารให้สิทธิ?พนกังานลดได้ไมเ่กินอตัราที*กําหนดไว้ในหน้าจอนี / 
- อยู่ในระบบภาษีมลูคา่เพิ*ม กรณีสหกรณ์อยู่ในระบบภาษีมลูคา่เพิ*มให้ click 1 ครั /ง 
- ถ้าสหกรณ์ต้องการใช้  Barcode ในการขายสินค้า ให้ click 1 ครั /ง 

 ดงัรูปที* 2 คา่คงที*สหกรณ์ 
 

 
 
 

รูปที* 2 คา่คงที*สหกรณ์ 
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 -  เมื*อบนัทึกข้อมูลครบแล้วให้ กดปุ่ม                     โปรแกรมจะขึ /นข้อความว่า ”ต้องการ
บนัทกึข้อมลู”  ให้ตอบ                   ข้อมลูของสหกรณ์จะถกูบนัทกึและจะกลบัสูเ่มนหูลกั  
เมนูที� 4.4 ระบบสินค้า 
 เป็นเมนสํูาหรับบนัทกึรายการข้อมลูหลกัของสินค้า ประกอบด้วยเมนยู่อย 5 เมน ูดงันี / 

1. รหสัธุรกิจ/โครงการ 
2. รหสัประเภทสินค้า 
3. รหสัคลงัสินค้า 
4. รหสัสินค้า 
5. กําหนดราคาขาย 
 
ดงัรูปที* 3 ระบบสินค้า 

 
 

รูปที* 3 ระบบสินค้า 
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เมนู 4.4.1 รหัสธุรกิจ/โครงการ  
เป็นเมนสํูาหรับการเพิ*ม การแก้ไข การลบ รหสัธุรกิจ/โครงการ   เมื*อเลือกเมนรูหสั

ธุรกิจ/โครงการ แล้วจะปรากฏหน้าจอซึ*งแสดงชื*อธุรกิจมาตรฐานที*ได้กําหนดเอาไว้ให้แล้ว ดงัรูปที* 4 
การกําหนดธุรกิจ/โครงการ 

 

 
 

รูปที*  4 การกําหนดธุรกิจ/โครงการ 
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 การเพิ�มรหัสธุรกิจ/โครงการ 
 -  กดปุ่ม                โปรแกรมจะเตรียมรอรับข้อมลูที*สว่นบนัทึกรายการ  เพื*อให้ผู้ ใช้
บนัทกึข้อมลูแตล่ะชอ่ง ได้แก่  

- รหสัธุรกิจ/โครงการ : ให้ใช้ตวัเลข 2 หลกั 
- ชื*อธุรกิจ/โครงการ : ระบชืุ*อธุรกิจ/โครงการที*ต้องการเพิ*มใหม ่
- Click ปุ่ ม                    หรือ                       เพื*อระบใุห้รู้วา่รหสัและชื*อที*เพิ*ม

ใหมนี่ /เป็นโครงการหรือเป็นธุรกิจ 
-                ให้ Click  ถ้าธุรกิจ/โครงการมีสินค้า  ถ้าไมมี่สินค้าไมต้่อง Click  
- เมื*อ Key ข้อมลูเสร็จแล้ว กดปุ่ม                          

 
การแก้ไข ธุรกิจ/โครงการ 

 -  เลือก รหัสธุรกิจ /โครงการที*ต้องการแก้ไข  จากตารางแสดงรายการ  แล้ว      
กดปุ่ม                       
 -  โปรแกรมจะนําข้อมลูที*ได้เลือกไว้แล้วมาแสดงในสว่นบนัทกึรายการ เพื*อให้ผู้ใช้
ดําเนินการตอ่ไปนี / 

- แก้ไขชื*อธุรกิจ/โครงการตามที*ต้องการ 
- แก้ไข ธุรกิจ หรือ โครงการโดยการ Click       
- แก้ไข มีสินค้าหรือไม ่โดยการ Click         

  -  โปรแกรมไมยิ่นยอมให้แก้ไขรหสัธุรกิจ/โครงการ  
           -  กดปุ่ม                          
 

 การลบ ธุรกิจ/โครงการ 
 -  เลือก รหสัธุรกิจ /โครงการที*ต้องการลบ  จากตารางแสดงรายการ  แล้วกดปุ่ม      
 -  โปรแกรมจะนําข้อมลูที*ถกูเลือกมาแสดงในสว่นบนัทกึรายการ เพื*อรอให้ผู้ใช้
ดําเนินการตอ่ไป 
 -  กดปุ่ม                        ถ้าต้องการลบ 
 -  กดปุ่ม                        ถ้าไมต้่องการลบ 
 -  โปรแกรมจะแสดงกรอบข้อความถามผู้ใช้วา่  ต้องการลบข้อมลูหรือไม ่
 -  ตอบ                       กรณีต้องการยืนยนัการลบ 
 -  ตอบ                       กรณีไมต้่องการลบ 
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 การค้นหา รหัสธุรกิจ/โครงการ 
 -  กดปุ่ม                    โปรแกรมจะแสดงหน้าจอ เพื*อให้ผู้ใช้ระบวุา่ต้องการ ค้นตาม
รหสัหรือตามชื*อ แล้วใสร่หสัหรือ ชื*อ ธุรกิจ/โครงการที*ต้องการค้นหา  แล้วกดปุ่ม     
แล้วโปรแกรมจะทําการค้นหา เมื*อพบแล้วจะแสดงลกูศรชี /พร้อมด้วยแถบสีนํ /าเงินตรงข้อมลูที*พบ  
ดงัรูปที*   5 การค้นหารหสัธุรกิจ/โครงการ 

 

   
 

รูปที*   5 การค้นหา รหสัธุรกิจ/โครงการ 
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เมนู 4.4.2  รหัสประเภทสินค้า 
เป็นเมนสํูาหรับการเพิ*ม การแก้ไข การลบ รหสัประเภทสินค้า และกําหนดอตัราการ

คดิเงินเฉลี*ย  เมื*อเลือกเมน ูรหสัประเภทสินค้า แล้วจะปรากฏหน้าจอซึ*งแสดงชื*อประเภทสินค้า
มาตรฐานที*ได้กําหนดเอาไว้ให้แล้ว   ดงัรูปที*  6  การกําหนดรหสัประเภทสินค้า 

 

 
 
 

รูปที*  6  การกําหนดรหสัประเภทสินค้า 
 
 
 การเพิ�มรหัสประเภทสินค้า 
 -  กดปุ่ม                    โปรแกรมจะรอรับข้อมลูในส่วน บนัทกึรายการ เพื*อให้ผู้ใช้ 
Key ข้อมลู รหสัประเภทสินค้า ชื*อประเภทสินค้า และอตัราเงินเฉลี*ยคืน แล้วกดปุ่ ม                                
 

 การแก้ไข รหัสประเภทสินค้า 
 -  เลือก รหสัประเภทสินค้าที*ต้องการแก้ไข  จากตารางแสดงรายการ  แล้ว กดปุ่ม  .     
                          โปรแกรมจะนําข้อมลูที*ถกูเลือกมาแสดงในสว่นบนัทึกรายการ เพื*อให้ผู้ใช้ได้แก้ไขชื*อ
ประเภทสินค้า  และอตัราเงินเฉลี*ยคืน 

- กดปุ่ม                          
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 การลบ รหัสประเภทสินค้า 
 -  เลือก รหสัสนิค้าที*ต้องการลบ  จากตารางแสดงรายการ  แล้วกดปุ่ม  

 -  โปรแกรมจะนําข้อมลูที*ถกูเลือกมาแสดงที*สว่นบนัทกึรายการ เพื*อรอให้ผู้ใช้ เลือกวา่ 
จะลบหรือยกเลิก 

 -  กดปุ่ม                        เมื*อต้องการลบ  
 -  โปรแกรมจะแสดงกรอบข้อความถามผู้ใช้วา่  ต้องการลบข้อมลูหรือไม ่
 -  ตอบ                       กรณีต้องการยืนยนัการลบ 
 -  ตอบ                       กรณีไมต้่องการลบ 
 การค้นหา รหัสประเภทสินค้า 
 -  กดปุ่ม                    โปรแกรมจะแสดงหน้าจอ เพื*อให้ผู้ใช้ระบวุา่ต้องการค้นตาม
รหสัหรือตามชื*อ แล้วใสร่หสัหรือ ชื*อ ประเภทสินค้าที*ต้องการค้นหา  แล้ว กดปุ่ม                    
โปรแกรมจะทําการค้นหา เมื*อพบจะแสดงลกูศรชี /ข้อมลูที*พบ แล้วให้ กดปุ่ม ยกเลิก  เพื*อปิดหน้าจอ
ค้นหา 

เมนู 4.4.3  คลังสินค้า 
 เป็นเมนสํูาหรับการเพิ*ม การแก้ไข การลบ รหสัคลงัสินค้าสินค้า เมื*อเลือกเมนรูหสั

คลงัสินค้าแล้ว จะปรากฏหน้าจอซึ*งแสดงชื*อคลงัมาตรฐาน คือ คลงัหน้าร้าน ดงัรูปที*  7  การ
กําหนดรหสัคลงัสินค้า 

 
รูปที*  7  การกําหนดรหสัคลงัสินค้า 
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 การเพิ�มคลังสินค้า 
 -  กดปุ่ม                    โปรแกรมจะรอรับข้อมลูที*ส่วนบนัทึกรายการ เพื*อให้ผู้ ใช้
เพิ*มข้อมลู ตอ่ไปนี /   

 -  รหสัคลงัสินค้า  :  ให้ระบตุวัเลข 3 หลกั 
            :  โปรแกรมไมรั่บข้อมลูที*เป็นตวัอกัษร 
 -  ชื*อคลงัสินค้า    :  ระบชืุ*อคลงัสินค้าความยาวไมเ่กิน 55 ตวัอกัษร 
 -  ที*อยู ่                :  ระบทีุ*อยูข่องคลงัสินค้าไมเ่กิน 70 ตวัอกัษร 
 -  กดปุ่ม             
 การแก้ไข คลังสินค้า 

 -  เลือกคลงัสินค้าที*ต้องการแก้ไข  จากตารางแสดงรายการ  แล้วกดปุ่ม  
 -  โปรแกรมจะนําข้อมลูที*ถกูเลือกแล้วมาแสดงในสว่นบนัทกึรายการ เพื*อรอให้ผู้ ใช้  
แก้ไขข้อมลูที*เป็นชื*อคลงัสินค้าและที*อยู ่โดยไมยิ่นยอมให้แก้ไขรหสัคลงัสินค้า 

- กดปุ่ม                          
 การลบ คลังสินค้า 
 -  เลือก สินค้าที*ต้องการลบ  จากตารางแสดงรายการ  แล้วกดปุ่ม  

 -  โปรแกรมจะนําข้อมลูที*ถกูเลือกมาแสดงในสว่น บนัทึกรายการ เพื*อรอให้ผู้ใช้เลือก
วา่จะลบหรือยกเลิก 

 -   กดปุ่ม  
 -  เมื*อ กดปุ่ม ลบ เรียบร้อย จอภาพจะปรากฏ ข้อความ  ต้องการลบข้อมลู  ให้ตอบ    
 
        การค้นหา รหัสคลังสินค้า 
 -  กดปุ่ม                     โปรแกรมจะแสดงหน้าจอ เพื*อให้ผู้ใช้ระบวุา่ต้องการค้นตาม
รหสัหรือค้นตามชื*อ แล้วใสร่หสัหรือชื*อคลงัสินค้าที*ต้องการค้นหา  แล้ว กดปุ่ม      
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เมนู 4.4.5.  การปรับราคาขายสินค้า 
 - เข้าสูเ่มน ูข้อมลูหลกั  เลือกเมน ู4  ระบบสินค้า  และเลือกเมนทีู* 5  กําหนดราคาขาย  
ดงัรูปที* 8 การปรับราคาขายสินค้า 
 

 
 

รูปที* 8 การกําหนดราคาขายสินค้า 
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 -  เมื*อเลือกเมนู 5 กําหนดราคาขาย จะปรากฏหน้าจอ กําหนดราคาขายสินค้า  
ดงัรูปที*  9  การบนัทกึราคาขาย 
 
 

 
 

รูปที*  9  การบนัทึกราคาขาย 
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 -  เมื*อปรากฏหน้าจอการกําหนดราคาขายสินค้า  ให้ กดปุ่ม เพิ�ม แล้วระบวุนัที*ถือใช้ 
และ ราคาขายใหม ่เรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม เพิ�ม/บันทกึ  ดงัรูปที* 10  การบนัทึกการเปลี*ยนแปลง
ราคาขาย 
 
 

 
 

รูปที* 10  การบนัทกึการเปลี*ยนแปลงราคาขาย 
 
 
 เมื*อ กดปุ่ ม เพิ*ม/บนัทกึ แล้ว ราคาขายใหม ่จะไปปรากฏในตารางข้อมลู 
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เมนู 4.5  การตั �งยอดยกมา 
      เป็นเมนทีู*ใช้บนัทกึยอดยกมา และการออกรายงาน ดงันี / 
 

เมนูที� 1 เจ้าหนี �และลูกหนี �สมาชิก  
  เป็นการตั /งยอดยกมาของลกูหนี /การค้า และเจ้าหนี /การค้า เพื*อใช้ในร่วมกบัเมนู

อื*น ๆ เมนนีู /จะปรากฏรหสัสมาชิกได้ถกูต้อง  เมื*อได้ทําการเชื*อมโยงข้อมลูกบั
ระบบสมาชิกและหุ้นและเงินกู้แล้ว 

เมนูที� 2 สินค้าคงคลัง  
เป็นการกําหนดรหสัสินค้า ชื*อสินค้า ราคาทนุ  ราคาขาย และจํานวนสินค้า
คงเหลือ  เพื*อใช้ในการดําเนินงานจดัหาสินค้าจําหนา่ย 
 

เมนูที� 3 เจ้าหนี �การค้า 
เป็นการกําหนดรหัสเจ้าหนี /การค้าสําหรับบุคคลภายนอก รหสัเจ้าหนี / และ 
ชื*อเจ้าหนี / เพื*อใช้ในซื /อสินค้า 

เมนูที� 4 ลูกหนี �การค้า 
เป็นการกําหนดรหสัลกูหนี /การค้า รหสัลกูหนี / ชื*อลกูหนี / และวงเงินเชื*อคา่สินค้า 
เพื*อใช้ในการจําหนา่ยสินค้า 

เมนูที� 5  รายงาน  
 เป็นเมนทีู*ใช้แสดงรายงานตา่งๆ 
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เมนูที� 1 เจ้าหนี �และลูกหนี �สมาชิก  
 เป็นเมนสํูาหรับการตั /งยอดยกลกูหนี /การค้าสมาชิกและการตั /งยอดเจ้าหนี /การค้า
สมาชิก เพื*อใช้ร่วมกบั    เมนอืู*นๆ  

- เข้าสู่เมน ูข้อมลูหลกั เลือกเมน ู5 ตั /งยอดยกมา และเลือกเมนทีู* 1 เจ้าหนี /และ ลกูหนี /สมาชิก  
ดงัรูปที*  11  ตั /งยอดยกมาข้อมลูทะเบียนสมาชิก 

 

 
 

รูปที*  11  ตั /งยอดยกมาลกูหนี /และเจ้าหนี /สมาชิก 
 
การค้นหา ทะเบียนสมาชิก 

 -  ให้กดปุ่ม ค้นหา  โปรแกรมจะแสดงหน้าจอค้นหา แล้วให้เลือกการค้นหาเป็น  ค้นหา
ตามรหสั หรือ ค้นหาตามชื*อ และใสร่หสัหรือ ชื*อ  ที*ต้องการค้นหา  แล้วกดปุ่ม ตกลง    
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การบันทกึยอดลูกหนี � 
- เลือก รหัสทะเบียนสมาชิกที*ต้องการบันทึกยอดลูกหนี /การค้า แล้ว  กดปุ่ม 

บันทกึยอดลูกหนี �  
การเพิ�มลูกหนี �การค้าที�เป็นสมาชิก 

- ให้ กดปุ่ม เพิ�ม  แล้วใส ่เลขที*ในกํากบั  วนัที*เป็นหนี / วนัที*ครบกําหนด จํานวนเงิน
คงเหลือ แล้ว กดปุ่ม  เพิ�ม/บันทกึ   ดงัรูปที*  12  การเพิ*มยอดลกูหนี /การค้าที*เป็นสมาชิก 
 

 
 

รูปที*  12  การเพิ*มยอดลกูหนี /การค้าที*เป็นสมาชิก 
 

การแก้ไขลูกหนี �การค้าที�เป็นสมาชิก 
-  เลือก รายการที*ต้องการแก้ไข แล้ว กดปุ่ม  แก้ไข   รายการที*ต้องการแก้ไขจะมา

ปรากฏในตารางข้างลา่ง  แล้วแก้ไขรายการให้ถกูต้อง เรียบร้อยแล้วให้         
การลบลูกหนี �การค้าที�เป็นสมาชิก 

-  เลือก รายการที*ต้องการลบ แล้ว กดปุ่ม  ลบ   รายการที*ต้องการแก้ไขจะมาปรากฏ
ในตารางข้างลา่ง  แล้วแก้ไขรายการให้ถกูต้อง เรียบร้อยแล้วให้ กดปุ่ม ลบ     
 - เมื*อ กดปุ่ ม ลบ แล้วโปรแกรมจะขึ /นข้อความยีนยนัการลบ ให้ ตอบ OK ลกูหนี /การค้า
จะถกูลบออกจากทะเบียน 
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การบันทกึยอดเจ้าหนี � 
  -  เลือก รหสัทะเบียนสมาชิกที*ต้องการบนัทกึยอดเจ้าหนี /การค้า  แล้ว กดปุ่ม  
บันทกึยอดเจ้าหนี �    

การเพิ�มเจ้าหนี �การค้าที�เป็นสมาชิก 
- ให้ กดปุ่ม เพิ�ม  แล้วใส ่เลขที*ในกํากบั  วนัที*เป็นหนี / วนัที*ครบกําหนด จํานวนเงิน

คงเหลือ แล้ว กดปุ่ม  เพิ�ม/บันทกึ   ดงัรูปที*  13  การเพิ*มยอดเจ้าหนี /การค้าที*เป็นสมาชิก 
 

 
 

รูปที*  13  การเพิ*มยอดเจ้าหนี /การค้าที*เป็นสมาชิก 
 

 
การแก้ไขเจ้าหนี �การค้าที�เป็นสมาชิก 

-  เลือก รายการที*ต้องการแก้ไข แล้ว กดปุ่ม  แก้ไข   รายการที*ต้องการแก้ไขจะมา
ปรากฏในตารางข้างลา่ง  แล้วแก้ไขรายการให้ถกูต้อง เรียบร้อยแล้วให้ กดปุ่ม แก้ไข/เพิ�ม   

การลบเจ้าหนี �การค้าที�เป็นสมาชิก 
-  เลือก รายการที*ต้องการลบ แล้ว กดปุ่ม  ลบ   รายการที*ต้องการแก้ไขจะมาปรากฏ

ในตารางข้างลา่ง  แล้วแก้ไขรายการให้ถกูต้อง เรียบร้อยแล้วให้ กดปุ่ม ลบ   
 - เมื*อ กดปุ่ ม ลบ แล้วโปรแกรมจะขึ /นข้อความยีนยนัการลบ ให้ ตอบ OK   เจ้าหนี /การค้า
จะถกูลบออกจากทะเบียน 
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เมนูที� 2 สินค้าคงคลัง  
 เป็นเมนทีู*ใช้การกําหนดรหสัสินค้า และบนัทึกใบตรวจนบัสินค้าคงเหลือ  
 1. กาํหนดรหัสสินค้า 

-  เข้าสู่เมนู ข้อมูลหลกั เลือกเมนู 5 ตั 2งยอดยกมา เลือกเมนูที* 2 สินค้าคงเหลือ และ
เลือกเมนทีู* 1 กําหนดรหสัสินค้า 

-  เมื*อเลือกเมน ู1 กําหนดรหสัสินค้า จะปรากฏหน้าจอ ดงัรูปที*  14  กําหนดรหสัสินค้า 
 

 
 

รูปที*  14  กําหนดรหสัสินค้า 
 

การเพิ�ม รหัสสินค้า 
 - กดปุ่ม เพิ�ม โปรแกรมจะให้ใสร่หสัสินค้าที*ต้องเพิ*ม เลือกประเภทสินค้า โดย กดปุ่ ม  
          และ เลือกรหสัธุรกิจ/โครงการ โดย กดปุ่ม           ใสชื่*อสินค้าที*ต้องการเพิ*ม ใส่หนว่ยนบั 
กําหนดราคาขายรวมภาษี และกําหนดส่วนลดที*ต้องการลดให้เป็นรายหนว่ย หรือกําหนดสว่นลดที*
ต้องการลดให้เป็นเปอร์เซ็นต์ ถ้าสินค้าที*เพิ*มมีการคิดภาษีมลูคา่เพิ*ม ให้ใส่เครื*องหมาย              
และถ้าเป็นสินค้าเสื*อมให้ใสเ่ครื*องหมาย                         เมื*อบนัทึกเรียบร้อยแล้วให้ กดปุ่ม  เพิ�ม  
 -  เมื*อบนัทึกข้อมูลที*เพิ*มเข้าสู่ระบบแล้ว โปรแกรมจะนําข้อมูลมาแสดงไว้ในตาราง
แสดงรายการ   

การแก้ไข รหัสสินค้า 
 -  เลือก รหสัสินค้าที*ต้องการแก้ไข จากตารางแสดงรายการ แล้ว กดปุ่ม แก้ไข รายการที* 
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แก้ไข จะปรากฏที*ตารางบนัทกึรายการ เมื*อแก้ไขรายการเรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม แก้ไข/บันทกึ  
ในตารางบนัทกึรายการ    
 -  เมื*อ กดปุ่ม แก้ไข/บันทกึ แล้วโปรแกรมจะบนัทกึการแก้ไขเข้าสูร่ะบบและจะแสดง
ไว้ในตารางแสดงรายการ  

การลบ รหัสสินค้า 
- เลือก รหัสสินค้าที*ต้องการลบ  จากตารางแสดงรายการ  แล้ว กดปุ่ม ลบ  เมื*อ 

กดปุ่ม ลบ รหสัที*เลือกจะนํามาแดงในตารางบนัทกึรายการ ให้ กดปุ่ม ลบ ในตารางบนัทกึรายการ  
- เมื*อ กดปุ่ม ลบ เรียบร้อย จอภาพจะปรากฏข้อความ ต้องการลบข้อมลู ให้ ตอบ OK   
การค้นหา รหัสสินค้า 

 -  ให้กดปุ่ม ค้นหา โปรแกรมจะแสดงหน้าจอค้นหา แล้วให้เลือกการค้นหาเป็น ค้นหา
ตามรหสั หรือ ค้นหาตามชื*อ และใสร่หสัหรือ ชื*อรหสัสินค้า ที*ต้องการค้นหา แล้ว    กดปุ่ม ตกลง  
 

 2. บันทกึใบตรวจนับสินค้า 
-  เข้าสู่เมนู ข้อมูลหลกั เลือกเมนู 5 ตั 2งยอดยกมา เลือกเมนูที* 2 สินค้าคงเหลือ และ

เลือกเมนทีู* 2 บนัทกึใบตรวจนบัสินค้า 
-  เมื*อเลือกเมน ู2 บนัทกึใบตรวจนบัสินค้า เมื*อปรากฏหน้าจอใบตรวจนบัสินค้า ให้ระบเุลขที*

ใบตรวจนบัสินค้า และรหสัคลงัเก็บสินค้า แล้วจะปรากฏหน้าจอ ดงัรูปที* 15 บนัทกึใบตรวจนบัสินค้า 
 

 
 

รูปที* 15 บนัทกึใบตรวจนบัสินค้า 
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การเพิ�มราคาทุนสินค้า 
  -  ให้ กดปุ่ม เพิ�ม  แล้วเลือก รหสัของสินค้า  ใสจํ่านวนหนว่ยที*คงเหลืออยูใ่นคลงั 
เรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม  เพิ�ม/บันทกึ  ดงัรูปที*  16  การเพิ*มราคาทนุสินค้า 
 

 
 

รูปที*  16   การเพิ*มราคาทนุสินค้า 
 

 -  เมื*อกดปุ่ ม เพิ*ม/บนัทึก แล้ว ข้อมลูที*เพิ*มจะปรากฏอยูใ่นตารางสว่นบน 
 

การแก้ไขราคาทุนสินค้า 
 -  ให้เลือก รายการที*ต้องการแก้ไข แล้ว กดปุ่ม แก้ไข ข้อมลูที*ต้องการแก้ไข จะ ปรากฏ
ในตารางแก้ไข เมื*อแก้ไข รายการเรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม แก้ไข/บันทกึ   
 -  เมื*อกดปุ่ ม แก้ไข/บนัทกึ แล้ว ข้อมลูที*แก้ไขจะปรากฏในตารางสว่นบน 

การลบราคาทุนสินค้า 
 -  ให้เลือก รายการที*ต้องการลบ แล้ว กดปุ่ม ลบ ข้อมลูที*ต้องการลบ จะปรากฏในตาราง ให้ 
กดปุ่ม  ลบ    
 -  เมื*อกดปุ่ม ลบ โปรแกรมจะปรากฏข้อความ  “ต้องการลบข้อมลู” ให้ตอบ OK   
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เมนูที� 3 เจ้าหนี +การค้า 
 เป็นการกําหนดรหสัเจ้าหนี 2การค้าสําหรับบคุคลภายนอก รหสัเจ้าหนี 2 และชื*อเจ้าหนี 2 
เพื*อใช้ในการจําหนา่ยสินค้า 

- เข้าสูเ่มน ูข้อมลูหลกั เลือกเมน ู5 ตั 2งยอดยกมา และเลือกเมนทีู* 3 เจ้าหนี 2การค้า   
-  เมื*อเลือกเมน ู3 เจ้าหนี 2การค้า จะปรากฏหน้าจอ ดงัรูปที* 17 กําหนดรหสัเจ้าหนี 2การค้า

สําหรับบคุคลภายนอก 
 

 
 

รูปที*  17  กําหนดรหสัเจ้าหนี 2การค้าสําหรับบคุคลภายนอก 
 

การเพิ�ม รหัสเจ้าหนี +การค้า 
 - กดปุ่ม เพิ�ม โปรแกรมจะให้ทําการเพิ*มรายการเจ้าหนี 2ที*ตารางบนัทึกรายการ โดย ใส่รหสั
เจ้าหนี 2 ชื*อเจ้าหนี 2 และที*อยูเ่จ้าหนี 2ที*ต้องเพิ*ม เมื*อบนัทึกเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม เพิ�ม/บันทกึ  
- - เมื*อบนัทึกข้อมลูที*เพิ*มเข้าสูร่ะบบแล้ว โปรแกรมจะนําข้อมลูมาแสดงไว้ในตารางแสดง
รายการ 
 การแก้ไข รหัสเจ้าหนี +การค้า 
 -  เลือก รหสัเจ้าหนี 2การค้าที*ต้องการแก้ไข จากตารางแสดงรายการ แล้วกดปุ่ ม แก้ไข 
ให้ทําการแก้ไขรายการที*ตารางบนัทึกรายการ เมื*อแก้ไขตามที*ต้องการเรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม 

แก้ไข/บันทกึ ในตารางบนัทึกรายการ      
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-  เมื*อ กดปุ่ม แก้ไข/บันทกึ แล้วโปรแกรมจะบนัทกึการแก้ไขเข้าสูร่ะบบและจะแสดง
ไว้ในตารางแสดงรายการ 

การลบ รหัสเจ้าหนี +การค้า 
- เลือก รหสัสินค้าที*ต้องการลบ  จากตารางแสดงรายการ  แล้ว กดปุ่ม ลบ  เมื*อ 

กดปุ่ม ลบ รหสัที*เลือกจะนํามาแดงในตารางบนัทกึรายการ ให้ กดปุ่ม ลบ ในตารางบนัทกึรายการ  
- เมื*อ กดปุ่ม ลบ เรียบร้อย จอภาพจะปรากฏข้อความ ต้องการลบข้อมลู ให้  

ตอบ OK 
การค้นหา รหัสเจ้าหนี +การค้า 

 -  ให้กดปุ่ม ค้นหา โปรแกรมจะแสดงหน้าจอค้นหา แล้วให้เลือกการค้นหาเป็น ค้นหา
ตามรหสั หรือ ค้นหาตามชื*อ และใสร่หสัเจ้าหนี 2 หรือชื*อเจ้าหนี 2 ที*ต้องการค้นหา แล้ว กดปุ่ ม ตกลง   
 
เมนูที� 4 ลูกหนี +การค้า 

เป็นการกําหนดรหสัลกูหนี 2การค้า รหสัลูกหนี 2 ชื*อลกูหนี 2 และวงเงินเชื*อค่าสินค้า เพื*อใช้
ในการจําหนา่ยสินค้า 

- เข้าสูเ่มน ูข้อมลูหลกั เลือกเมน ู5 ตั 2งยอดยกมา และเลือกเมนทีู* 4 ลกูหนี 2การค้า   
 -  เมื*อเลือกเมน ู4 ลกูหนี 2การค้า จะปรากฏหน้าจอ ดงัรูปที* 18 กําหนดรหสัลกูหนี 2การค้า 

(สําหรับบคุคลภายนอก) 
 

 
 

รูปที*  18  กําหนดรหสัลกูหนี 2การค้า(สําหรับบคุคลภายนอก) 
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การเพิ�ม รหัสลูกหนี +การค้า 
- ให้กดปุ่ม เพิ�ม โปรแกรมจะให้ทําการเพิ*มรายการลกูหนี 2ที*ตารางบนัทึกรายการ โดยใส่ 

รหสัลกูหนี 2การค้า ชื*อลกูหนี 2การค้า วงเงินเชื*อ ที*อยูล่กูหนี 2การค้า   เลขที*ผู้ เสียภาษี เรียบร้อยแล้ว ให้ 
กดปุ่ม เพิ�ม/บันทกึ  

-  เมื*อบนัทึกข้อมลูที*เพิ*มเข้าสูร่ะบบแล้ว โปรแกรมจะนําข้อมลูเก็บไว้ในทะเบียนลกูหนี 2
การค้า 

การแก้ไข รหัสลูกหนี +การค้า 
-  เลือก รหสัลกูหนี 2การค้าที*ต้องการแก้ไข จากตารางแสดงรายการ แล้วกดปุ่ ม แก้ไข รายการ

ที*ต้องการแก้ไขจะปรากฏในตารางบนัทึกรายการ แล้วแก้ไขรายการให้ถูกต้อง เรียบร้อยแล้วให้ 
กดปุ่ ม แก้ไข/บันทกึ ในตารางบนัทึกรายการ    

-  เมื*อ กดปุ่ม แก้ไข/บันทกึ แล้วโปรแกรมจะบนัทกึการแก้ไขเข้าสูร่ะบบ 
การลบ รหัสลูกหนี +การค้า 
-  เลือก รหสัลกูหนี 2การค้าที*ต้องการลบ จากตารางแสดงรายการ แล้ว กดปุ่ม ลบ เมื*อ 

กดปุ่ม ลบ รหสัที*เลือกจะนํามาแดงในตารางบนัทกึรายการ ให้ กดปุ่ม ลบ ในตารางบนัทกึรายการ  
-  เมื*อ กดปุ่ม ลบ เรียบร้อย จอภาพจะปรากฏข้อความ ต้องการลบข้อมลู ให้ ตอบ OK 
การค้นหา รหัสลูกหนี +การค้า 

 -  ให้กดปุ่ม ค้นหา โปรแกรมจะแสดงหน้าจอค้นหา แล้วให้ใสร่หสัที*ต้องการต้น หรือ 
ชื*อลกูหนี 2ที*ต้องการ   แล้วกดปุ่ม ตกลง   
 
เมนูที� 5  รายงาน  

 เป็นเมนทีู*ใช้แสดงรายงานตา่งๆ ซึ*งประกอบด้วย เมนยูอ่ย  4  เมน ูดงันี 2  
  -  สินค้าคงเหลือแยกตามโครงการ  จะแสดงรายละเอียดสินค้าคงเหลือ  แยกตามธุรกิจ/
โครงการ ซึ*งสามารถเปรียบเทียบกบับญัชีแยกประเภทได้ 
 -  สินค้าคงเหลือแยกตามคลงัสินค้า  จะแสดงรายละเอียดสินค้าคงเหลือ  แยกตามคลงั
ที*เก็บ สินค้า  ซึ*งใช้เปรียบเทียบกบัคลงั 
 -  เจ้าหนี 2การค้า  จะแสดงรายละเอียดเจ้าหนี 2การค้าที*เป็นสมาชิก และไมเ่ป็นสมาชิก 
 -  ลกูหนี 2การค้า  จะแสดงรายละเอียดลกูหนี 2การค้าที*เป็นสมาชิก และไมเ่ป็นสมาชิก 
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บทที� 5 
การจัดการระบบ 

 
 การจดัการระบบเป็นเมนทีู*ช่วยให้ผู้ ใช้ระบบงานสามารถดแูลรักษาความปลอดภยัของ
ข้อมลูได้สะดวกยิ*งขึ 3น โดยที*ผู้ ใช้สามารถทําการสํารองข้อมลู  เรียกคืนข้อมลูและจดัเรียง    ข้อมลูได้
โดยง่าย เมนจูดัการระบบนี 3ประกอบด้วย เมนยูอ่ย ดงันี 3 

 2.1 เมน ูสํารองข้อมลู 
 2.2 เมน ูเรียกคืนข้อมลู 
 2.3. เมน ูจดัเรียงข้อมลู 
 2.4 เมน ูUpdate  ข้อมลูสมาชิก 
 ดงัรูปที* 1 จดัการระบบ 
 

 
 
 

รูปที* 1 จดัการระบบ 
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เมนู 2.1 สาํรองข้อมูล  

 เป็นเมนูสําหรับผู้ ใช้ระบบงานทําการสําเนาข้อมูลหรือที*เรียกว่าข้อมูลสํารอง เพื*อ 
แยกเก็บจากข้อมูลจริง ในกรณีที*ข้อมลูจริงเสียหายก็สามารถนําข้อมลูสํารองมาใช้งานได้  ซึ*งเป็น
การป้องกนัไมใ่ห้ระบบหยดุชะงกั 

เมื*อเลือกเมนสํูารองข้อมลูโปรแกรมจะแสดงแหลง่จดัเก็บข้อมลูจริงในชอ่ง    
“สํารองข้อมลูจาก” เป็น C:\PROVIDE\DATABASE ผู้ใช้จะต้องระบแุหลง่จดัเก็บข้อมลูสํารองโดย 
กดปุ่ม             ดงัรูปที* 2 สํารองข้อมลู  

 

 
 

รูปที* 2 สํารองข้อมลู 
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 -  หลงัจาก กดปุ่ม               แล้วหน้าจอจะแสดงชื*อ Directory ที*จะใช้จดัเก็บข้อมลูสํารอง 
โดยโปรแกรมจะแสดงไว้ที*  C:\provide\database   
    ในกรณีต้องการเปลี*ยน Drive ที*ใช้เก็บข้อมลู ให้ Click ที*ชอ่ง Drive ด้านลา่ง โปรแกรมจะ
แสดง Drive ให้เลือก เมื*อเลือกแหลง่เก็บข้อมลูสํารองเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ ม                             
ดงัรูปที* 3  การเลือกแหลง่จดัเก็บข้อมลูสํารอง 

 

 
 

รูปที*   3   การเลือกแหลง่จดัเก็บข้อมลูสํารอง 
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 -  เมื*อเลือกแหลง่ที*ต้องการเก็บข้อมลูสํารองแล้ว โปรแกรมจะแสดงแหล่งที*เก็บข้อมลูจริง
ในช่อง ”สํารองข้อมูลจาก” และแสดงแหล่งเก็บข้อมลูสํารอง ในช่อง ”ไปที�” ดงัรูปที* 4 แสดงแหล่ง
เก็บข้อมลูจริงและข้อมลูสํารอง 
  -  ผู้ใช้ควรตรวจสอบวา่แหลง่จดัเก็บข้อมลูสํารองตรงตามที*ต้องการหรือไม ่ก่อนที*จะทํา
การสํารองข้อมลู 
 - กดปุ่ ม                   
 

 
 

รูปที*   4   แสดงแหลง่เก็บข้อมลูจริงและข้อมลูสํารอง 
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เมนู 2.2 เรียกคืนข้อมูล  
 เป็นเมนูที*ใช้สําหรับทําการเรียกคืนข้อมูลจากแหล่งเก็บข้อมูลสํารองมายงัแหล่งเก็บ
ข้อมูลจริง  คือ  C:\PROVIDE\DATABASE 
 การใช้เมนนีู 3ผู้ ใช้จะต้องระบแุหลง่เก็บข้อมลูสํารองวา่จะเรียกข้อมลูสํารองจากแหลง่ใด 
โดยการกดปุ่ม              ท้ายชอ่ง “เรียกคืนข้อมูลจาก”  ดงัรูปที* 5 เรียกคืนข้อมลู 

 

 
 

รูปที* 5 เรียกคืนข้อมลู 
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 - หลงัจาก กดปุ่ม           แล้ว โปรแกรมจะแสดงแหลง่เก็บข้อมลูสํารองให้ผู้ใช้เลือก 
โดยระบทีุ*ชอ่ง Look in: 
 - ตวัอย่างเช่น แหล่งเก็บข้อมูลสํารองอยู่ที* Drive A ให้เลือก Floppy A   ดงัรูปที* 6 
ระบแุหลง่เก็บข้อมลูสํารอง 
 

 
 

รูปที* 6 ระบแุหลง่เก็บข้อมลูสํารอง 
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 -  โปรแกรมจะแสดงแฟ้มข้อมลูที*ถกูเก็บอยูใ่น Floppy A 
 -  ให้เลือกแฟ้มข้อมลูที*ต้องการนํามาใช้โดยการ Click ที*ชื*อแฟ้มข้อมลู โปรแกรมจะนําชื*อ
แฟ้มข้อมลูมาแสดงที*ช่อง File name ดงัรูปที* 7 เปิดแฟ้มข้อมลู กดปุ่ม  
 
 

 
 

รูปที*  7   เปิดแฟ้มข้อมลู 
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 -  หลงัจาก กดปุ่ม                      แล้ว โปรแกรมจะแสดงแหล่งที*จะนําข้อมลูไปเก็บที*ช่อง 
“ไปที�” และ แสดงแหลง่ที*ใช้ดงึข้อมลู ในช่อง “เรียกคืนข้อมูลจาก” ตวัอยา่ง เช่น ในช่อง “เรียกคืน    

ข้อมูลจาก”  เป็น A:\31_03_46.zip  แสดงว่าผู้ใช้ต้องการนําข้อมลูจากแฟ้มที*ชื*อ 31_03_46.zip    
จาก  Drive A  มาเก็บไว้ในสถานที*เก็บข้อมลูจริง  คือ  C:\PROVIDE\DATABASE   ดงัรูปที*  8  
แหลง่เก็บข้อมลูต้นทางและปลายทาง 
 -  กดปุ่ม                   
 

 
 

รูปที*   8 แหลง่เก็บข้อมลูต้นทางและปลายทาง 
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 -  โปรแกรมจะขึ 3นข้อความ เพื*อถามความต้องการที*จะเรียกคืนข้อมลู ว่าท่านต้องการเรียก
คืนข้อมลูจาก A:\31032546.zip ไปที* C:\Provide\Database ใช่หรือไม่ ดงัรูปที* 9  ยืนยนัการเรียกคืน
ข้อมลู 
 -  กดปุ่ม                    

 

 
 

รูปที*  9   ยืนยนัการเรียกคืนข้อมลู 
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-  เมื*อ กดปุ่ม YES แล้ว โปรแกรมจะทําการโอนย้ายข้อมลูจากแหลง่เก็บข้อมลูสํารอง

มายงัแหลง่เก็บข้อมลูจริง 
         -  เมื*อโปรแกรมทํางานเรียบร้อยแล้ว จะปรากฏกรอบข้อความแจ้งให้ทราบวา่      

ได้ทําการเรียกคืนข้อมลูแล้ว กรุณาเริ*มต้นระบบใหมอี่กครั 3ง  ดงัรูปที* 10 ข้อความแจ้งการเรียกคืน  
ข้อมลูเสร็จเรียบร้อย ให้ กดปุ่ม                       

 
 

 
 

รูปที* 10 ข้อความแจ้งการเรียกคืนข้อมลูเสร็จเรียบร้อย 
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เมนู 2.3 จัดเรียงข้อมูล  
 - เป็นเมนทีู*ใช้เพื*อทําการซ่อมแฟ้มข้อมลูที*เสียหาย ซึ*งอาจจะเสียหายจากกรณีไฟฟ้าตก 
หรือไฟฟ้าดบั  มีผลทําให้ข้อมลูเสียหาย จึงทําให้ไม่สามารถเรียกดรูายงานใดรายงานหนึ*งได้ ทั 3ง ๆ   
ที*ก่อนหน้านี 3เคยเรียกดไูด้  เป็นต้น 
 - การจดัเรียงข้อมูลควรจะกระทําเป็นประจํา อย่างน้อยอาทิตย์ละครั 3ง เพื*อให้ระบบ ทํา
การจดัการข้อมลูที*ถกูใช้งานอยา่งตอ่เนื*องให้มีความเป็นระเบียบพร้อมที*จะใช้ตอ่ไป 
 - เมื*อเข้าสู่เมนนีู 3จะปรากฏข้อความแจ้งเตือนว่า ถ้าอยู่ในระบบเครือข่ายจะต้องให้เครื*อง
ทุกเครื*องที*อยู่ในระบบเครือข่ายออกจากโปรแกรมก่อน ให้เหลือเฉพาะเครื*องที*กําลังจะใช้ทําการ
จดัเรียงข้อมลูเทา่นั 3น  ดงัรูปที* 11 การจดัเรียงข้อมลู 
 - กดปุ่ม               
 

 
 

รูปที* 11 การจดัเรียงข้อมลู 
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-  โปรแกรมจะแสดงข้อความวา่ต้องการจดัเรียงดชันีใหม่หรือไม ่ดงัรูปที* 12 ยืนยนัการ
จดัเรียงข้อมลู ให้ กดปุ่ม               
 

 
 

รูปที* 12 ยืนยนัการจดัเรียงข้อมลู 
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-  เมื*อ กดปุ่ม YES แล้วโปรแกรมจะทําการจดัเรียงข้อมลูให้ใหม่ ระหว่างนี 3ผู้ ใช้จะต้องรอ
จนกว่าจะปรากฏกรอบข้อความ “คณุจะต้องเข้าสู่ระบบงานใหม่อีกครั 3ง?” ดงัรูปที* 13  การจัดเรียง    
ข้อมลูเสร็จเรียบร้อย ให้ กดปุ่ม 
 

 
 

รูปที* 13 การจดัเรียงข้อมลูเสร็จเรียบร้อย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คูมื่อการใช้งานโปรแกรมระบบสนิค้า                                                                                                                                             หน้า 5 - 14 

 

กลุม่พฒันาระบบสารสนเทศด้านการบริหารและบญัชี                                                                                                            ศนูย์สารสนเทศ 

เมนู 2.4 Update ข้อมูลสมาชิก 
 - เมื*อมีการเปิดโปรแกรม ระบบจะทําการโอนถ่ายข้อมลูเกี*ยวกบัประวตัิสมาชิกจากระบบ
สมาชิกและหุ้นและเงินกู้  เก็บไว้ที*ระบบสินค้า เพื*อใช้บนัทึกการซื 3อ – ขายสินค้าแก่สมาชิก สําหรับ
กรณีที*ต้องการโอนถ่ายข้อมลูหลงัจากมีการใช้โปรแกรมแล้ว ให้เข้าเมน ูUpdate ข้อมลูสมาชิก  
 -  เมื*อเข้าสูเ่มนนีู 3จะปรากฏข้อความ ต้องการ Update ข้อมลูสมาชิก ให้ กดปุ่ม Yes   
ดงัรูปที* 11 Update ข้อมลูสมาชิก  
 

 
 
 

ดงัรูปที* 11 Update ข้อมลูสมาชิก 
 
 -   เมื*อทําการ Update   ข้อมลูสมาชิก เรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม OK 



คูมื่อการใช้งานโปรแกรมระบบสนิค้า                                                                                                                                              หน้า 6 - 1 

 

กลุม่พฒันาระบบสารสนเทศด้านการบริหารและบญัชี                                                                                                             ศนูย์สารสนเทศ 

บทที� 6 
การจัดการสินค้า 

 

เมนกูารจดัหาสินค้ามาจําหน่าย เป็นเมนทีู+ใช้บนัทกึเกี+ยวกบัการซื /อ-ขายสินค้า  
การจดัการเกี+ยวกบัสินค้า การรับเงินชําระหนี /จากลกูหนี / การจา่ยเงินชําระหนี /ให้เจ้าหนี / และการออก
รายงานตา่ง ๆ การจดัหาสินค้ามาจําหนา่ย  จะประกอบด้วย เมนยูอ่ย 7 เมน ูดงันี / 
 

เมนูที� 1 จัดการสินค้า  
 เป็นเมนทีู+ใช้บนัทกึการซื /อ การขาย การรับคืน การสง่คืน การปรับราคาซื /อสินค้า และ 

การบนัทกึใบลดหนี /  
เมนูที� 2 จัดการคลังสินค้า  

เป็นเมนทีู+ใช้บนัทกึการโอนสินค้าระหวา่งคลงั  การกระจายหนว่ยสินค้า  การเบกิสินค้า 
เพื+อใช้ในการผลิต  การรับสินค้าเข้าจากการผลิต  การเบิกสินค้าเพื+อใช้ในสํานกังาน  
การโอนสินค้าเสื+อมชํารุด  การบนัทึกรายการตรวจนบัสินค้า และตดัจําหนา่ยสินค้า 

เมนูที� 3 ลูกหนี �การค้า 
เป็นเมนทีู+ใช้บนัทกึการรับชําระหนี /จากลกูหนี /การค้า และบนัทกึทะเบียนลกูหนี /การค้า
บคุคลภายนอกที+เพิ+มขึ /น 

เมนูที� 4 เจ้าหนี �การค้า 
เป็นเมนทีู+ใช้บนัทึกการจา่ยเงินชําระหนี /เจ้าหนี /การค้า และบนัทกึทะเบียนเจ้าหนี /การค้า
บคุคลภายนอกที+เพิ+มขึ /น 

เมนูที� 5 ประมวลผลเงนิเฉลี�ยคืนธุรกิจจัดหาสินค้ามาจาํหน่าย 
เมนูที� 6 ประมวลผลเงนิเฉลี�ยคืนธุรกิจรวบรวมผลิตผล 
เมนูที� 7  รายงาน  

 เป็นเมนทีู+ใช้แสดงรายงานตา่งๆ ได้ รายงานการซื /อ , รายงานการขาย, รายงานคลงัสินค้า
, รายงานเจ้าหนี /การค้า และ รายงานลกูหนี /การค้า 

 
 ในบทนี /จะกล่าวเฉพาะ เมนทีู+ 1 จดัการสินค้า  
เมนูที� 1 จัดการสินค้า  
 ประกอบด้วย  
 เมน ู1.1.1  ซื /อสินค้า  เมน ู1.1.2  ขายสินค้า 
 เมน ู1.1.3  รับคืนสินค้า  เมน ู1.1.4  สง่คืนสินค้า 
 เมน ู1.1.5  ปรับราคาซื /อสินค้า  เมน ู1.1.6  ใบลดหนี /จากการสง่คืน 
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เมนู 1.1.1  ซื �อสินค้า 
 ใช้บนัทกึการซื /อสินค้า โดยโปรแกรมจะแยกหน้าจอการซื /อตามคา่คงที+ที+ได้กําหนดไว้      
2 แบบ คือ  
 1. กําหนดคา่คงที+สหกรณ์ แบบ อยูใ่นระบบภาษีมลูคา่เพิ+ม จะแยกหน้าจอการซื /อเป็น    
3 หน้าจอ คือ 
 -  ซื /อสินค้า (ราคาสินค้ารวมภาษีซื /อ)  หมายถึง ซื /อสินค้าจากร้านค้าที+เข้าระบบภาษี    
มลูคา่เพิ+ม และในใบเสร็จรับเงินแสดงราคาสินค้าที+รวมภาษีซื /อแล้ว ในแตล่ะรายการ 
 -   ซื /อสินค้า (ราคาสินค้าแยกภาษีซื /อ)  หมายถึง ซื /อสินค้าจากร้านค้าที+เข้าระบบภาษี  
มลูคา่เพิ+ม และในใบเสร็จรับเงินแสดงราคาสินค้าที+ยงัไมไ่ด้รวมภาษีซื /อ ในแตล่ะรายการ และยอด
ภาษีซื /อจะนําไปรวมในจํานวนเงินรวมทั /งสิ /น 

- ซื /อสินค้า (ราคาสินค้าไมมี่ภาษีซื /อ)  หมายถึง  ซื /อสินค้าจากร้านค้าที+ไมเ่ข้าระบบ
ภาษีมลูคา่เพิ+ม หรือซื /อสินค้าที+ได้รับการยกเว้นภาษีมลูคา่เพิ+ม ตามกฎหมาย  

2. กําหนดคา่คงที+สหกรณ์ แบบไมอ่ยูใ่นระบบภาษีมลูคา่เพิ+ม มี 1 หน้าจอ คือ 
-  ซื /อสินค้า  

 การบันทกึซื �อสินค้า 
- เข้าสูเ่มน ูจดัหาสินค้ามาจําหนา่ย เลือกเมน ู1 การจดัการสินค้า และเลือกเมนทีู+ 1  

ซื /อสินค้า ดงัรูปที+  1  การซื /อสินค้า 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที+ .1  การซื /อสินค้า 
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- เมื+อเลือกเมน ู1 ซื /อสินค้า จะปรากฏหน้าจอ ซื /อสินค้า ดงัรูปที+  2  การบนัทกึการซื /อสินค้า 
 

 
 

รูปที+ .2   การบนัทึกการซื /อสินค้า 
 

- ใสเ่ลขที+อ้างอิง  เลือกการซื /อสินค้าจาก   บุคคลภายนอก หรือ สมาชิก    
- เลือกประเภทการซื /อ  เงนิสด หรือ เชื�อ   ใสชื่+อผู้ ซื /อ  
- ในกรณีที+ ต้องการค้นหาชื+อจากทะเบียนสมาชิก หรือทะเบียนเจ้าหนี /การค้า

บุคคลภายนอก ให้กดปุ่ม           โปรแกรมจะปรากฏหน้าจอค้นหา แล้วเลือกวิธีการค้นหาเป็นแบบ
ค้นหาตามรหสั  หรือ ค้นหาตามชื+อ  โดยให้ใสร่หสัเจ้าหนี / หรือชื+อเจ้าหนี /ที+ต้องการ แล้ว กดปุ่ม ตกลง  
ให้ กดปุ่ม เลือก  อีกครั /ง ดงัรูป 
 

 
 

- ใสว่นัที+ครบกําหนด (ไมบ่งัคบัให้คีย์) 
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 -  ใสจํ่านวนเงินภาษีมลูคา่เพิ+ม ตามใบกํากบัภาษี  
 -  ใสจํ่านวนเงินรวมทั /งสิ /น  
  ซื /อสินค้า (ราคาสินค้ารวมภาษีซื /อ) ใสจํ่านวนเงิน รวมภาษีมลูคา่เพิ+ม 
  ซื /อสินค้า (ราคาสินค้าแยกภาษีซื /อ) ใสจํ่านวนเงินที+ไมร่วมภาษี 
  ซื /อสินค้า (ราคาสินค้าไมมี่ภาษีซื /อ) ใสจํ่านวนรวม 
 -  ระบธุุรกิจ/โครงการ ที+ต้องการ 
 -  เรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม ตกลง จะปรากฏตารางแสดงรายการ เพื+อใสร่ายการสินค้า 
 -  ระบคุลงัสินค้า  ใส่รหสัสินค้า หรือใช้ปุ่ ม ค้นหา เพื+อค้นหาสินค้า ใส่ราคาต่อหน่วย 
จํานวนที+ซื /อ  ในกรณีที+ยอดรวมของสินค้าแต่ละรายการไม่เท่ากับใบส่งของ/ใบกํากับ  สามารถ แก้ไข
จํานวนเงินได้ 
 -  เรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม บันทกึ ดงัรูปที+ 3 บนัทกึการซื /อสินค้า 
 

 
 
 

รูปที+ 3 บนัทกึการซื /อสินค้า  
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การกาํหนดรหัสสินค้า 
 -  ในกรณีที+อยู่ระหวา่งการบนัทกึการซื /อสินค้า  แล้วมีสินค้าบางรายการที+ยงัไมไ่ด้กําหนด 
รหสัสินค้า  ให้ไปกําหนดรหสัสินค้าก่อน โดย กดปุ่ม กาํหนดรหัสสินค้า  โปรแกรมจะปรากฏหน้าจอ 
การกําหนดรหสัสินค้า  ดงัรูปที+   4  การกําหนดรหสัสินค้า 
 
 

 
 

รูปที+   4  การกําหนดรหสัสินค้า 
 
 - กดปุ่ม เพิ�ม  โปรแกรมจะให้ใสร่หสัสินค้าที+ต้องเพิ+ม   เลือกประเภทสินค้า   โดย กดปุ่ม 
(Drop Down)           เลือกรหสัธุรกิจ/โครงการ โดย กดปุ่ม (Drop Down)             ใสชื่+อสินค้าที+
ต้องการเพิ+ม ใสห่นว่ยนบั  และกําหนดส่วนลดที+ต้องการลดให้เป็นรายหนว่ย หรือกําหนดสว่นลดที+
ต้องการลดให้เป็นเปอร์เซ็นต์  ถ้าสินค้าที+เพิ+มมีการคิดภาษีมลูคา่เพิ+ม ให้ใสเ่ครื+องหมาย ถกูที+     
                                      และถ้าเป็นสินค้าเสื+อมให้ใสเ่ครื+องหมายถกูที+                               เมื+อ
บนัทกึเรียบร้อยแล้วให้ กดปุ่ม  เพิ�ม/บันทกึ   
 
 
 

  

       มีภาษีมลูคา่เพิ+ม /        เสื+อม/ชํารุด / 
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1.1.2. ขายสินค้า 

- เข้าสูเ่มน ูจดัหาสินค้ามาจําหนา่ย เลือกเมน ู1 การจดัการสินค้า  และเลือกเมนทีู+ 1  
ขายสินค้า   

 -  เมื+อเลือกเมน ู1 ขายสินค้า จะปรากฏหน้าจอ ขายสินค้า ดงัรูปที+ 5 การบนัทกึการขาย
สินค้า 
 

 
 
 

รูปที+  5  การบนัทึกการขายสินค้า 
 
 
 การบนัทึกการขายของโปรแกรมจะบนัทึกได้  2 แบบ ตามเงื+อนไขที+กําหนดไว้ใน เมน ู4.1 
คา่คงที+สหกรณ์  ดงันี 6 

1. การขายสินค้า ใช้  Barcode  
2. การขายสินค้า ไมใ่ช้ Barcode 
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 การขายสินค้าที+ใช้ Barcode จําเป็นจะต้องใช้ปุ่ มตา่ง ๆ บนแป้น Keyboard ชว่ยในการ
บนัทกึการขาย ดงันี 6 

-  ปุ่ ม  F3  ค้นหารายชื+อสินค้า 
   เมื+อกดปุ่ ม F3 จะปรากฏหน้าจอการค้นหาชื+อสินค้า ให้ใสชื่+อ 

สินค้าที+ต้องขาย  กดปุ่ ม ตกลง และ กดปุ่ ม เลือก 
-  ปุ่ ม  F2  ระบจํุานวนสินค้า 
   Cursor จะกระพริบ ที+ชอ่งจํานวน ให้ใสจํ่านวนหนว่ยที+ต้องการ 
   ขาย แล้ว กดปุ่ ม    Enter 
-  ปุ่ ม  F7  ระบจํุานวนเงินสว่นลดเป็นรายชิ 6น 
   Cursor จะกระพริบ ที+ชอ่งสว่นลด ให้ใสจํ่านวนส่วนลด ที+ต้องการ 
   แล้ว กดปุ่ ม    Enter 
-  ปุ่ ม  F6  แก้ไขข้อมลูในตาราง 
   ข้อมลูที+อยูใ่นตารางแสดงรายการจะมาปรากฏในตารางรับ 
   ข้อมลู ใช้ปุ่ ม ลกูศร              และ               เพื+อหารายการ 
   สินค้าในตารางแสดงรายการที+ต้องการแก้ไข  แล้วกดปุ่ ม Enter   
-   ปุ่ ม  Delete ลบข้อมลู 
   จะปรากฏข้อความยืนยนัการลบรายการ ให้ คลิกเลือก OK  
   เพื+อยืนยนัการลบ 
-  ปุ่ ม  Enter   รับข้อมลู 
   เป็นการยืนยนัการใช้ เงื+อนไขของปุ่ มตา่ง ๆ  
-  ปุ่ ม  F12  คํานวณยอดรวม 
   จะปรากฏจอภาพแสดงยอดเงินที+รวมได้ และ Cursor จะ 
   กระพริบที+ชอ่งสว่นลด ให้ใส่สว่นที+ต้องการจะลดให้ แล้ว 
   กดปุ่ ม Enter โปรแกรมจะคํานวณยอดเงินที+จะต้องจา่ย 
-  ปุ่ ม  Esc  ยกเลิกรายการในตารางนี 6 
   ใช้สําหรับยกเลิกรายการขายสินค้าที+ที+อยูใ่นตารางทั 6งหมด 
   (เป็นการยกเลิกรายการในตาราง ก่อนใช้ปุ่ ม F12) 
- ปุ่ ม  End  ออกจากหน้าจอนี 6 
   ใช้สําหรับการออกจากหน้าจอการขายสินค้า 
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การบันทกึขายสินค้า ใช้ Barcode 

 -  เลือกการขายสินค้าให้ บคุคลภายนอก หรือ สมาชิก   
 -  เลือกประเภทการขาย เงินสด หรือ เงนิเชื"อ   
 -  ระบคุลงัที+ต้องการขายสินค้า 
 -  ใสชื่+อผู้ขาย ในกรณีที+ต้องการค้นหาชื+อจากทะเบียนสมาชิก หรือทะเบียนลกูหนี 6 
การค้าบคุคลภายนอก ให้ กดปุ่ม             โปรแกรมจะปรากฏหน้าจอค้นหา แล้วเลือกการค้นหา 
แบบค้นหาตามรหสั  หรือ ค้นหาตามชื+อ  โดยให้ใสร่หสัลกูหนี 6 หรือเชื+อลกูหนี 6ที+ต้องการ แล้ว กดปุ่ม  

ตกลง  ให้ กดปุ่ม  เลือก  ดงัรูป 
 

 
 

 -  ใสจํ่านวนวนัครบกําหนด 
 -  ระบรุหสัธุรกิจ/โครงการ แล้ว   กดปุ่ม  ตกลง 

- โปรแกรมจะแสดงตารางการรับข้อมลู  ดงัรูปที+  6  ตารางการรับข้อมลูการขาย 
 

 
 
 

รูปที+  6 ตารางการรับข้อมลูการขาย 
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  -  เมื+อตารางรับข้อมลูปรากฏ ให้ทําการบนัทกึการขายสินค้า โดย กดปุ่ ม F 3 เพื+อค้นหา
สินค้า ที+ต้องการขาย แล้ว กดปุ่ม ตกลง และ กดปุ่ม เลือก ดังรูปที" 7 การค้นหารหสัสินค้าที+ขาย 
 
 

 
 

รูปที+  7 การค้นหารหสัสินค้าที+ขาย 
 
 
  -  เมื+อรหสัสินค้าปรากฏที+ตารางรับข้อมลูแล้ว ให้ กดปุ่ ม F2 เพื+อระบจํุานวนหน่วยที+ต้องการ
ขาย แล้ว กดปุ่ม Enter แถบสีนํ 6าเงินจะมาปรากฏที+ ชอ่งรหสัสินค้า ถ้าต้องการให้สว่นลด ให้ กดปุ่ม 

F7 เพื+อใสจํ่านวนเงินส่วนลดที+ต้องการให้ กดปุ่ม Enter แถบสีนํ 6าเงินจะมาปรากฏที+ ชอ่งรหสัสินค้า
อีกครั 6ง ให้ กดปุ่ม Enter ข้อมลูจะไปปรากฏที+ ตารางแสดงรายการ   
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 -  ให้ กดปุ่ ม F 12 โปรแกรมจะปรากฏหน้าจอการคํานวณเงิน ถ้าเป็นการขายเงินสดให้ใส่
จํานวนเงินที+ได้รับ แล้ว กดปุ่ม Enter โปรแกรมจะคํานวณเงินทอนให้อตัโนมตัิ แล้ว กดปุ่ม บันทกึ 
เพื+อยืนยนัการขายสินค้า ดงัรูปที+ 8 ยืนยนัการขายสินค้า 
 

 
 

รูปที+ 8  ยืนยนัการขายสินค้า 
 
 
 -  เมื+อ กดปุ่ม บันทกึ โปรแกรมจะปรากฏข้อความ ยืนยนัการพิมพ์ใบเสร็จ ถ้าต้องการ
พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากบัภาษีแบบเตม็รูป ให้ กดปุ่ม Yes แตถ้่าต้องการพิมพ์   ใบเสร็จ/ใบกํากบั
ภาษีแบบยอ่ให้ กดปุ่ม No โปรแกรมจะทําการสั+งใบกํากบัภาษี และแสดงหน้าจอการบนัทกึการขาย 
แตถ้่าเป็นการขายเชื+อ โปรแกรมจะปรากฏใบกํากบัภาษี เพื+อให้สั+งพิมพ์ โดย กดปุ่ม                   
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 โปรแกรมจะแสดงใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากบั/ใบสง่ของ ในกระดาษ A4 2 ฉบบั ถ้ารายการ
ขายสินค้ามีจํานวนมาก โปรแกรมจะออกใบเสร็จดงักลา่วในหน้า 2 ให้อตัโนมตั ิดงัรูปที+ 9 การสั+ง
พิมพ์ใบกํากบัภาษี 
 

 
 

รูปที+  9   การสั+งพิมพ์ใบกํากบัภาษี 
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1. การบนัทกึขายสินค้า ไมใ่ช้ Barcode 
 -  เลือกการขายสินค้าให้ บคุคลภายนอก หรือ สมาชิก   
 -  เลือกประเภทการขาย เงินสด หรือ เงนิเชื"อ   
 -  ระบคุลงัที+ต้องการขายสินค้า 

- ใสชื่+อผู้ขาย ในกรณีที+ต้องการค้นหาชื+อจากทะเบียนสมาชิก หรือทะเบียนลกูหนี 6 
การค้าบคุคลภายนอก ให้ กดปุ่ม             โปรแกรมจะปรากฏหน้าจอค้นหา แล้วเลือกการค้นหา 
แบบค้นหาตามรหสั หรือ ค้นหาตามชื+อ โดยให้ใสร่หสัลกูหนี 6 หรือเชื+อลกูหนี 6ที+ต้องการ แล้ว กดปุ่ม 

ตกลง ให้ กดปุ่ม เลือก ดงัรูป 
 

 
 

 -  ใสจํ่านวนวนัครบกําหนด 
 -  ระบรุหสัธุรกิจ/โครงการ แล้ว   กดปุ่ม  ตกลง 

-  โปรแกรมจะแสดงตารางการรับข้อมลู ดงัรูปที+ 10   ตารางการรับข้อมลูการขาย 
 

 
 
 

รูปที+  10   ตารางการรับข้อมลูการขาย 
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  -  เมื+อตารางรับข้อมลูปรากฏ ให้ทําการบนัทึกการขายสินค้า โดย กดปุ่ ม ค้นหารหสัสินค้า 
โปรแกรมจะขึ 6นหน้าจอค้นหา ให้ระบรุหสั หรือชื+อสินค้าที+ต้องการ แล้ว กดปุ่ม ตกลง และ กดปุ่ม 

เลือก  
 -  เมื+อรหสัสินค้าปรากฏที+ตารางรับข้อมลูแล้ว ให้ใสจํ่านวนสินค้าที+ต้องการขายในช่อง
จํานวน โปรแกรมจะแสดงราคาขายสินค้า ซึ+งสามารถแก้ไขราคาขายสินค้าได้ ณ หน้าจอนี 6 ถ้ามีการ
ให้สว่นลดรายชิ 6น ให้ใสจํ่านวนเงินที+ต้องการลดในชอ่งสว่นลด แล้ว กดปุ่ม เพิ"ม   รายการสินค้าจะไป
ปรากฏที+ตารางแสดงรายการ   
 -  เมื+อต้องการลบรายการสินค้า ให้กดปุ่ม ลบ โปรแกรมจะขึ 6นหน้าจอให้ยืนยนัการลบ
อีกครั 6ง 
 -  ถ้าต้องการยกเลิกรายการขายสินค้าในตารางทั 6งหมด ให้กดปุ่ม ยกเลิกรายการ 
 -  เมื+อบนัทกึรายการขายครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม คาํนวณยอด โปรแกรมจะปรากฏ
หน้าจอการคํานวณเงิน กดปุ่ม บันทกึ เพื+อยืนยนัการขายสินค้า ดงัรูปที+ 11 ยืนยนัการขายสินค้า 
 

 
 
 

รูปที+ 11 ยืนยนัการขายสินค้า 
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 -  เมื+อ กดปุ่ม บันทกึ โปรแกรมจะปรากฏข้อความ ยืนยนัการพิมพ์ใบเสร็จ ถ้าต้องการ
พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากบัภาษีแบบเตม็รูป ให้ กดปุ่ม Yes แตถ้่าต้องการพิมพ์ใบเสร็จ/ใบกํากบั
ภาษีแบบยอ่ให้ กดปุ่ม No โปรแกรมจะทําการสั+งใบกํากบัภาษี และแสดงหน้าจอการบนัทกึการขาย 
แตถ้่าเป็นการขายเชื+อ โปรแกรมจะปรากฏใบกํากบัภาษี เพื+อให้สั+งพิมพ์ โดย กดปุ่ม                  
 

 โปรแกรมจะแสดงใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากบั/ใบสง่ของ ในกระดาษ A4 2 ฉบบั ถ้ารายการ 
ขายสินค้ามีจํานวนมาก โปรแกรมจะออกใบเสร็จดงักลา่วในหน้า 2 ให้อตัโนมตั ิเชน่เดียวกบัรูปที+ 9  
การสั+งพิมพ์ใบกํากบัภาษี 
 

เมนู 1.1.3.  รับคืนสินค้า 

 - เข้าสูเ่มน ูจดัหาสินค้ามาจําหนา่ย เลือกเมน ู1. จดัการสินค้า  และเลือกเมนทีู+  3  รับคืน
สนิค้า   
 -  เมื+อเลือกเมน ู3  รับคืนสินค้า จะปรากฏหน้าจอ รับคืนสินค้า  ดงัรูปที+  12 บนัทกึรับคืน
สินค้า 
 

 
 

รูปที+  12 บนัทกึรับคืนสินค้า 
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- เมื)อปรากฏหน้าจอรับคืนสินค้า  ให้เลือกการรับคืนจาก                                            
และเลือกการรับคืนเป็นประเภท                                                    แล้วให้เลือกวิธีการค้นหาชื)อผู้ ซื 2อ 
จาก                                                    การค้นหาตามชื)อ หมายถึง การค้นหาชื)อผู้ ซื 2อสินค้าส่วนการ 
ค้นหาตามหมายเลข  หมายถึง  การค้นหาเลขที)ใบกํากบั  เมื)อค้นหาเรียบร้อยแล้ว  รายการที)ค้นหา
จะปรากฏในตารางแสดงรายการ ให้เลือกรายการสินค้าที)ต้องการรับคืน แล้ว กดปุ่ม รับคืน/แก้ไข 
โปรแกรมจะปรากฏ จอภาพ เพื)อใส่จํานวนหน่วยที)รับคืน ดงัรูปที) 13 บนัทึกจํานวนหน่วยที)รับคืน 
 

 
 

รูปที)  13  บนัทึกจํานวนหน่วยที)รับคืน 
 
 
 -  เมื)อใสจํ่านวนหน่วยที)รับคืนเรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม  แก้ไข  จํานวนที)รับคืนจะไป
ปรากฏในตาราง   
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 -  เมื)อ เรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม คาํนวณยอดรวม  โปรแกรมจะคํานวณหาจํานวนเงินที)
รับคืน ให้จํานวนเงินที)รับคืน  และใสส่าเหตทีุ)คืน  เรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม บันทกึ  ดงัรูปที)  14   ยืนยนั
การบนัทกึข้อมลูรับคืน 
 
 

 
 

รูปที)  14  ยืนยนัการบนัทกึข้อมลูรับคืน 
 
 

- โปรแกรมจะพิมพ์ใบรับคืนให้ และใบลดหนี 2 เพื)อใช้เป็นหลกัฐานการรับคืน และการ 
ลดหนี 2 
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1.1.4.  ส่งคืนสินค้า 
 - เข้าสูเ่มน ูจดัหาสินค้ามาจําหนา่ย  เลือกเมน ู1. จดัการสินค้า  และเลือกเมนทีู)   4  
สง่คืนสินค้า   
 -  เมื)อเลือกเมน ู4  สง่คืนสินค้า จะปรากฏหน้าจอ สง่คืนสินค้า  ดงัรูปที)  15  การค้นหา
รายการสง่คืนสินค้า 
 
 

 
 

ดงัรูปที)  15  การค้นหารายการสง่คืนสินค้า 
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- เมื)อปรากฏหน้าจอสง่คืนสินค้า  ให้เลือกการสง่คืนจากการซื 2อสินค้าประเภท       
                                               แล้ว พิมพ์ชื)อผู้ขายลงในชอ่ง ผู้ขาย รายการซื 2อสินค้าจะปรากฏใน 
ตารางแสดงรายการ ให้เลือกรายการซื 2อสินค้าที)ต้องการส่งคืน แล้ว กดปุ่ม ส่งคืน/แก้ไข ดงัรูปที) 16  
บนัทึกการส่งคืน 
 
 

 
 

รูปที)  16  บนัทึกการส่งคืน 
 
 
 
 -  จะปรากฏตารางการรับข้อมลูสง่คืน ให้ใสจํ่านวนหน่วยที)สง่คืน แล้ว ให้ กดปุ่ม แก้ไข 
จํานวนที)รับคืนจะไปปรากฏในตาราง   
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 -  เมื)อ เรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม คาํนวณยอดรวม โปรแกรมจะคาํนวณหาจาํนวนเงนิ

ที'ส่งคืน ให้จํานวนเงิน และใสส่าเหตทีุ)คืน เรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม บันทกึ ดงัรูปที) 17   ยืนยนัการ
บนัทกึข้อมลูสง่คืน 
 
 

 
 

รูปที)  17 ยืนยนัการบนัทกึข้อมลูสง่คืน 
 
 
 
 -   โปรแกรมจะออกใบสง่คืน เพื)อใช้เป็นหลกัฐานการสง่คืน 
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เมนูที' 1.1.5 ปรับราคาซื +อสินค้า 
 -  เข้าสูเ่มน ูจดัหาสินค้ามาจําหนา่ย เลือกเมน ู1 การจดัการสินค้า และเสือกเมนทีู) 5 ปรับ
ราคาซื 2อสินค้า   
 -  เมื)อเลือกเมนทีู) 5 ปรับราคาซื 2อสินค้า จะปรากฏหน้าจอ การบนัทกึการปรับราคาซื 2อ
สินค้า ให้บนัทึกบนัทกึ ชื)อผู้ขาย ที)ช่องชื)อผู้ขาย หรือใช้เมาส์คลิก เลือกชื)อผู้ขาย ที)ตารางแสดงรายชื)อ   
ผู้ขาย ดงัรูปที)  18  การบนัทึกปรับราคาซื 2อ 
 
 

 
 

รูปที) 18 การบนัทึกปรับราคาซื 2อ 
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 -  ใช้เมาส์คลิก เลือกรายการสินค้าที)ต้องการปรับราคา ในตารางแสดงรายการ แล้ว กดปุ่ม  
ปรับราคา จะปรากฏตารางแสดงรายการการปรับราคา  ใสจํ่านวนเงินที)ต้องการปรับ  แล้ว กดปุ่ม 
ปรับราคา อีครั 2งหนึ)ง ดงัรูปที) 19  บนัทึกจํานวนเงินที)ปรับเพิ)ม 
 
 

 
 

รูปที)  19  บนัทกึจํานวนเงินที)ปรับเพิ)ม 
 
 
 -  ถ้าเป็นการปรับราคาซื 2อลดลง ให้ใส เครื'องหมาย ลบ แล้วตามด้วย จํานวนเงิน 
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 -  เมื)อทําการปรับราคาสินค้า เรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม คํานวณยอดรวม จะปรากฏ 
จอภาพการคํานวณเงิน ใสภ่าษีซื 2อ ที)ชอ่ง ภาษีซื 2อ และ สาเหตทีุ)มีการปรับราคาเพิ)ม/ลด ที)ช่องสาเหต ุ
แล้ว กดปุ่ม บันทกึ  ดงัรูปที)  20 ยืนยนัการปรับราคา 
 
 

 
 

รูปที)  20 ยืนยนัการปรับราคา 
 
 
 
 -  ภาษีซื 2อ ที)มีการปรับเพิ)ม/ลด จะไมนํ่าไปแสดงไว้ใน รายงานภาษีซื 2อ   
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เมนู 1.1.6 บันทกึการลดหนี +จากการส่งคืน 
 -  เข้าสู่เมนู จัดหาสินค้ามาจาํหน่าย เลือกเมนู 1 การจัดการสินค้า และเสือกเมนูที' 
6 ใบลดหนี +จากการส่งคืน   
 -   เมื)อเลือกเมนทีู) 6 ใบลดหนี 2จากการสง่คืน จะปรากฏหน้าใบลดหนี 2 แล้ว ใช้เมาส์คลิก
เลือก ประเภทของเจ้าหนี 2 ที)                                           และ บนัทกึชื)อผู้ขายที)ชอ่ง ชื)อผู้ขาย หรือ 
ใช้เมาส์คลิกเลือก  ชื)อผู้ขาย ที)ตารางแสดงชื)อผู้ขาย  แล้ว  กดปุ่ม ตกลง ดงัรูปที)  21 เลือกชื)อผู้ขาย 
 
 
 

 
 

รูปที)  21 เลือกชื)อผู้ขาย 
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 -  เมื)อ กดปุ่ม  ตกลง  จะปรากฏตารางการสว่นลา่ง  ให้บนัทกึเลขที)ใบหนี 2  แล้วคลิก
เลือก         ที)ช่อง เลขที)ใบสง่คืน เพื)อเลือกเลขที)ใบสง่คืนที)ต้องการ และ ระบจํุานวนภาษี ตาม
หลกัฐานการลดหนี 2  แล้ว กดปุ่ม  ตกลง  ดงัรูปที)  22  บนัทกึการลดหนี 2 
 
 
 

 
 

รูปที)  22 บนัทกึการลดหนี 2 
 

 
 
 -  เมื)อ กดปุ่ม ตกลง โปรแกรมจะปรากฏข้อความการยืนยันการบันทกึ ให้ ตอบ OK  
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บทที� 7 
การจัดการคลังสินค้า 

 

เมนูที� 2  จัดการคลังสินค้า 
 

1.  โอนสินค้าระหว่างคลัง 

 - เข้าสูเ่มน ูจดัหาสินค้ามาจําหนา่ย เลือกเมน ู2. จดัการคลงัสินค้า  และเลือกเมนทีู-  1  
การโอนสินค้าระหว่างคลงั  ดงัรูปที- 1 การโอนสินค้าระหวา่งคลงั 
 

 
 
 

รูปที- 1  การโอนสนิค้าระหวา่งคลงั 
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- เมื-อเลือกเมน ู1  โอนสินค้าระหวา่งคลงั จะปรากฏหน้าจอการโอนสินค้า  
 -    เมื-อปรากฏหน้าจอการโอนสินค้าให้ กดปุ่ม เพิ�ม โปรแกรมจะปรากฏ ตารางรับข้อมูล 
ให้ระบุคลงัที-ต้องการโอนสินค้าออก ค้นหารหสัสินค้าที-ต้องการโอน ใส่จํานวนหน่วย ที-ต้องการโอน
ออกแล้ว ระบุคลงัสินค้าที-รับโอน เมื-อบนัทึกรายการเรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม เพิ�ม/บันทกึ ดงัรูปที- 2 
ระบุจํานวนสินค้าที-โอน 
 

 

 
 
 

รูปที- 2  ระบุจํานวนสินค้าที-โอน 
 
 
 -  เมื-อ กดปุ่ม เพิ�ม/บันทกึ รายการสินค้าที-ต้องการโอน จะปรากฏในตาราง ให้บนัทึก
รายการสินค้าครบถ้วนทกุรายการแล้ว กดปุ่ม บันทึก โปรแกรมจะปรากฏ ข้อความยืนยนั    
“บนัทกึข้อมลูเรียบร้อยแล้ว” ให้ ตอบ OK   
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2.  การกระจายหน่วย 

 - เข้าสูเ่มน ูจดัหาสินค้ามาจําหนา่ย เลือกเมน ู2. จดัการคลงัสินค้า  และเลือกเมนทีู-  2  
กระจายหน่วยสินค้า   
 -  เมื-อเลือกเมน ู2 กระจายหนว่ยสินค้า แล้ว จะปรากฏหน้าจอกระจายหนว่ยสินค้า   
ดงัรูปที-  3 บนัทึกการกระจายหนว่ยสินค้า 
 -  เมื-อปรากฏหน้าจอการกระจายหนว่ยสินค้า ให้ กดปุ่ม เพิ�ม โปรแกรมจะปรากฏตาราง 
รับข้อมูล ให้ระบุคลงัที-ต้องการกระจายหน่วย ใส่รหสัสินค้าที-ต้องการเบิกเพื-อกระจายหน่วย ระบุ
จํานวนหน่วยที-ต้องการกระจ่าย แล้วใส่รหสัสินค้า และจํานวนหน่วย ที-กระจายหน่วยเรียบร้อยแล้ว 
ให้ กดปุ่ ม เพิ�ม/บันทึก    ดงัรูปที- 3 บนัทึกการจํานวนสินค้าที-กระจายหน่วย 
 
 

 
 
 

รูปที-  3 บนัทึกการจํานวนสินค้าที-กระจายหน่วย 
 
 -  เมื-อ กดปุ่ม เพิ�ม/บันทกึ รายการสินค้าที-ต้องการกระจายหนว่ย จะปรากฏในตาราง 
เมื-อทํารายการสินค้าครบถ้วนทกุรายการแล้ว ให้ กดปุ่ม บันทกึ โปรแกรมจะปรากฏ ข้อความยืนยนั  
“บนัทกึข้อมลูเรียบร้อยแล้ว” ให้ ตอบ OK ดงัรูปที- 8 ยืนยนัการบนัทกึการกระจายหนว่ย 
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3.  เบิกสินค้าเพื�อนําไปผลิต 

 - เข้าสูเ่มน ูจดัหาสินค้ามาจําหนา่ย เลือกเมน ู2. จดัการคลงัสินค้า  และเลือกเมนทีู-  3  
เบกิสินค้าเพื-อนําไปผลิต   
 -  เมื-อเลือกเมน ู3 เบกิสินค้าเพื-อนําไปผลิต จะปรากฏหน้าจอการเบกิสินค้าเพื-อนําไป
ผลิต ให้ กดปุ่ม เพิ�ม   โปรแกรมจะปรากฏตารางรับข้อมลู ระบคุลงัสินค้า  รหสัสินค้า  และ จํานวน
หนว่ยที-ต้องการเบิกสินค้าไปผลิต    ดงัรูปที-  4  บนัทึกการเบกิสินค้าเพื-อนําไปผลิต 
 
 

 
 
 

รูปที-  4  บนัทึกการเบกิสินค้าเพื-อนําไปผลิต 
 
 
 -  เมื-อบนัทกึรายการเรียบร้อยแล้ว ให้  กดปุ่ม  เพิ�ม/บันทกึ  รายการสินค้าที-ต้องเบกิ 
จะปรากฏในตาราง  เมื-อเบิกรายการสินค้าครบถ้วนแล้วให้  กดปุ่ม  บันทกึ     
 -  เมื-อกดปุ่ ม บนัทึก แล้ว โปรแกรมจะปรากฏข้อความ ยืนยนัการบนัทึกข้อมลู ให้ ตอบ 
OK   
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4.  รับสินค้าจากการผลิต 

 - เข้าสูเ่มน ูจดัหาสินค้ามาจําหนา่ย เลือกเมน ู2. จดัการคลงัสินค้า  และเลือกเมนทีู-  4  
 รับสินค้าจากการผลิต   
 -  เมื-อเลือกเมน ู4 รับสินค้าจากการผลิต จะปรากฏหน้าจอ การรับสินค้าจากการผลิตให้ 
กดปุ่ม เพิ�ม   โปรแกรมจะปรากฏตารางรับข้อมลู ให้ระบคุลงัสินค้าที-รับเข้าจากการผลิต รหสัสินค้า
ที-ผลิต จํานวนหน่วยที-รับเข้าจากการผลิต และราคาทนุตอ่หนว่ย เรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม เพิ�ม/บันทกึ   
ดงัรูปที- 5 บนัทึกการรับสินค้าจากการผลิต 
 
 

 
 
 

รูปที-  5  บนัทึกการรับสินค้าจากการผลิต 
 
 
 -  เมื-อ  กดปุ่ม  เพิ�ม/บันทกึ  รายการสินค้าที-รับจากการผลิต จะปรากฏในตาราง  และ
เมื-อรับรายการสินค้าครบถ้วนทกุรายการแล้วให้ กดปุ่ม  บันทกึ  โปรแกรมจะปรากฏข้อความยืนยนั  
“บนัทึกข้อมลูเรียบร้อยแล้ว”  ให้  ตอบ  OK   
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5.  เบิกสินค้าเพื�อใช้ในสาํนักงาน 

 เมนนีู <เป็นการเบกิสินค้าเพื-อใช้ในสํานกังาน หรือเบกิสินค้าเพื-อใช้ในการผลิต 
 - เข้าสูเ่มน ูจดัหาสินค้ามาจําหนา่ย เลือกเมน ู2. จดัการคลงัสนิค้า  และเลือกเมนทีู-  5  
เบกิสินค้าเพื-อใช้ในสํานกังาน    
 -  เมื-อเลือกเมน ู5 เบกิสินค้าเพื-อใช้ในสํานกังาน จะปรากฏหน้าจอ การเบิกสินค้าเพื-อใช้
ในสํานกังาน ให้ กดปุ่ม เพิ�ม โปรแกรมจะปรากฏ ตารางรับข้อมลู ให้ระบคุลงัสินค้าที-ต้องเบิกสินค้า   
รหสัสินค้าที-เบิก และจํานวนหน่วยที-ต้องการเบิก เรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม เพิ�ม/บันทึก  ดงัรูปที- 6  
บนัทกึการเบิกสินค้าเพื-อใช้ในสํานกังาน 
 

 

 
รูปที- 6 บนัทกึการเบิกสินค้าเพื-อใช้ในสํานกังาน 

 
 -  เมื-อ กดปุ่ม เพิ�ม/บันทกึ รายการสินค้าที-ขอเบกิ จะปรากฏในตาราง ให้บนัทกึรายการ
สินค้าที-ขอเบิกครบถ้วนทกุรายการแล้วให้ กดปุ่ม บันทกึ โปรแกรมจะปรากฏข้อความยืนยนั  
“บนัทึกข้อมลูเรียบร้อยแล้ว” ให้ ตอบ OK ดงัรูปที- 17 ยืนยนัการบนัทึกการเบิกสินค้าเพื-อใช้ในสํานกังาน 
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6.  โอนสินค้าเสื�อมชาํรุด 

 - เข้าสู่เมนู จดัหาสินค้ามาจําหน่าย เลือกเมนู 2. จดัการคลงัสินค้า  และเลือกเมนูที- 6  
โอนสินค้าเสื-อมชํารุด    
 -  เมื-อเลือกเมน ู6 โอนสินค้าเสื-อมชํารุด   จะปรากฏหน้าจอ การโอนสินค้าเสื-อมชํารุดให้ 
กดปุ่ม เพิ�ม   โปรแกรมจะปรากฏ ตารางรับข้อมลู ให้ระบคุลงัสินค้าที-ต้องการโอนสินค้าออก ให้ระบ ุ
รหสัสินค้าปกตทีิ-เสื-อม จํานวนหนว่ยที-เสื-อมชํารุด และระบรุหสัสินค้าเสื-อม เรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม 
เพิ�ม/บันทกึ   ดงัรูปที-  7  บนัทกึการโอนสินค้าเสื-อมชํารุด 
 

 

 
 

รูปที-  7  บนัทึกการโอนสินค้าเสื-อมชํารุด 
 
 
 -  เมื-อ  กดปุ่ม  เพิ�ม/บันทกึ  รายการสินค้าที-ขอโอน จะปรากฏในตาราง  ให้บนัทกึ
รายการสินค้าที-ขอโอนครบถ้วนทกุรายการแล้ว  กดปุ่ม  บันทกึ  โปรแกรมจะปรากฏข้อความยืนยนั  
“บนัทกึข้อมลูเรียบร้อยแล้ว”  ให้  ตอบ  OK   
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7.  บันทกึการตรวจนับสินค้า 

 - เข้าสูเ่มน ูจดัหาสินค้ามาจําหนา่ย เลือกเมน ู2. จดัการคลงัสินค้า  และเลือกเมนทีู-  6  
บนัทกึการตรวจนบัสินค้า    
 -  เมื-อเลือกเมนู 7  บนัทึกรายการตรวจนบัสินค้า  จะปรากฏหน้าจอการบนัทึกการ
ตรวจนบัสินค้า  ให้ คลิกเลือกคลังสินค้า ที�          โปรแกรมจะปรากฏ รายการสินค้าคงเหลือ  
ดงัรูปที-  8 ตารางการตรวจนบัสินค้า 
 

 

 
 

รูปที-  8  ตารางการตรวจนบัสินค้า 
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 -   ให้  กดปุ่ม  ค้นหา  จะปรากฏจอภาพ การค้นหา  ให้ระบ ุรหสัสินค้า หรือ ชื-อสินค้า 
ที-ต้องการบนัทกึการตรวจนบั แล้ว กดปุ่ม  ตกลง  และ กดปุ่ม  ตกลง  อีครั <งหนึ-ง แล้วระบจํุานวน
สินค้าที-นบัได้ในตารางรับข้อมลู ให้ กดปุ่ม  ตกลง  ดงัรูปที-  9 การบนัทึกการตรวจนบัสินค้าคงเหลือ 
 

 

 
 

รูปที-  9  การบนัทึกการตรวจนบัสินค้าคงเหลือ 
 
 
 -  เมื-อบนัทกึรายการตรวจนบัสินค้าคงเหลือครบถ้วนทกุรายการแล้ว ให้ กดปุ่ม บันทึก 
โปรแกรมจะปรากฏข้อความยืนยนั  “บนัทกึข้อมลูเรียบร้อยแล้ว” ให้ ตอบ OK   
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8.  ตัดจาํหน่ายสินค้า 

 - เข้าสู่เมนู จดัหาสินค้ามาจําหน่าย เลือกเมนู 2. จดัการคลงัสินค้า  และเลือกเมนูที-  8  
ตดัจําหนา่ยสินค้า   
 -  เมื-อเลือกเมน ู8 ตดัจําหน่ายสินค้า จะปรากฏหน้าจอ การตดัจําหน่ายสินค้า ให้ระบวุนัที- 
และมตทีิ-ประชมุ การตดัจําหนา่ย และ กดปุ่ม เพิ�ม   โปรแกรมจะปรากฏตารางรับข้อมลู แล้วให้ 
ระบ ุรหัสคลังสินค้า ที-เก็บสินค้าเสื-อมชํารุด รหสัสินค้าเสื-อมชํารุดที-ต้องการตดัจําหนา่ย และจํานวน
หนว่ยที-ต้องการตดัจําหนา่ยออกจากทะเบียน เรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม เพิ�ม/บันทกึ   ดงัรูปที- 10 
บนัทกึการตดัจําหนา่ยสินค้าเสื-อมชํารุด 
 

 

 
 

รูปที-  10 บนัทกึการตดัจําหน่ายสินค้าเสื-อมชํารุด 
 
 -  เมื-อบนัทกึรายการตดัจําหนา่ยครบถ้วนทกุรายการแล้ว ให้ กดปุ่ม บันทกึ โปรแกรม
จะปรากฏข้อความยืนยนั  “บนัทกึข้อมลูเรียบร้อยแล้ว” ให้ ตอบ OK   
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บทที� 8 
การบันทกึลูกหนี �การค้าและเจ้าหนี �การค้า 

 

เมนูที�  3.  ลูกหนี �การค้า 
 - เข้าสูเ่มน ูจดัหาสินค้ามาจําหนา่ย เลือกเมน ู3 ลกูหนี ,การค้า และเลือกเมนทีู- 1 รับชําระหนี ,
คา่สินค้า  จะปรากฏหน้าจอ ดงัรูปที- 1  ลกูหนี ,การค้า 
 

 

 
 

รูปที- 1  ลกูหนี ,การค้า 
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 -  เมื-อเลือกเมน1ู รับชําระค่าสินค้า จะปรากฏหน้าจอ รับชําระหนี ,ลูกหนี ,การค้า ดงัรูป
ที- 2    รับชําระหนี ,ลกูหนี ,การค้า 
 
 

 
 

รูปที-  2    รับชําระหนี ,ลกูหนี ,การค้า 
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 ให้ค้นหาชื-อลกูหนี ,ที-ต้องการชําระเงิน แล้ว กดปุ่ม ตกลง  ใสจํ่านวนเงินที-ชําระสว่นลด 
และคา่ปรับการค้า  เรียบร้อยแล้วให้ กดปุ่ม ตกลง  โปรแกรมจะปรากฏหน้าจอยืนยนัการชําระเงิน 
ให้ กดปุ่ ม OK ดงัรูปที- 3    การยืนยนัการชําระเงิน 
 
 

 
 

รูปที- 3    การยืนยนัการชําระเงิน 
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เมนูที�  4.  เจ้าหนี �การค้า 
 - เข้าสู่เมนู จัดหาสินค้ามาจําหน่าย เลือกเมนู 4 เจ้าหนี ,การค้า และเลือกเมนูที- 1  
จา่ยชําระหนี ,เจ้าหนี ,การค้า  จะปรากฏหน้าจอ ดงัรูปที- 4  เจ้าหนี ,การค้า 
 
 

 
 

รูปที- 4   เจ้าหนี ,การค้า 
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 -  เมื-อเลือกเมนู1 จ่ายเงินชําระหนี ,เจ้าหนี ,การค้า จะปรากฏหน้าจอ จ่ายชําระหนี , 
เจ้าหนี ,การค้า ดงัรูปที-  5  จา่ยชําระหนี ,เจ้าหนี ,การค้า 
 
 

 
 

รูปที- 5   จา่ยชําระหนี ,เจ้าหนี ,การค้า 
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 ให้ค้นหาชื-อเจ้าหนี ,ที-ต้องการชําระเงิน แล้ว กดปุ่ม ตกลง  ให้ใส่เลขที�เอกสารอ้างอิง  
ใสจํ่านวนเงินที-ชําระ  และสว่นลด  เรียบร้อยแล้วให้ กดปุ่ม ตกลง  โปรแกรมจะปรากฏหน้าจอ
บนัทกึข้อมลูเรียบร้อยแล้ว  ให้ กดปุ่ ม OK ดงัรูปที- 6 การยืนยนัการจา่ยเงิน 
 
 

 
 

รูปที- 6  การยืนยนัการจา่ยเงิน 
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บทที� 9 
การคิดเงนิเฉลี�ยคืน 

   

 การคิดเงินเฉลี)ยคืนของโปรแกรมระบบสินค้า จะสามารถให้โปรแกรมทําการ
ประมวลผลเงินเฉลี)ยคืนธุรกิจจดัหาสินค้ามาจําหนา่ย และประมวลผลเงินเฉลี)ยคืนธุรกิจรวบรวม
ผลิตผลของปีปัจจบุนัเพื)อใช้ในการบริหารงาน  หรือปีก่อนเพื)อนําข้อมลูไปใช้ในการจดัสรรกําไร  
 

เมนู 1.5 ประมวลผลเงนิเฉลี�ยคืนธุรกิจจัดหาสินค้ามาจาํหน่าย 

 เป็นเมนทีู)ใช้คิดเงินเฉลี)ยคืนให้กบัสมาชิกของธุรกิจจดัหาสินค้ามาจําหนา่ย โดยคํานวณ
เป็นเปอร์เซ็นต์ ตามยอดขายสินค้าของแตล่ะประเภทสินค้า 
 - เข้าสูเ่มน ูจดัหาสินค้ามาจําหน่าย เลือกเมน ู5  ประมวลผลเงินเฉลี)ยคืนธุรกิจจดัหาสินค้า
มาจําหนา่ย  จะปรากฏหน้าจอ ดงัรูปที) 1  การคํานวณเงินเฉลี)ยคืนตามยอดขาย 
 

 

 
 
 

รูปที) 1  การคํานวณเงินเฉลี)ยคืนตามยอดขาย 
 
 -  ให้ระบเุลือกว่าต้องการให้โปรแกรมคํานวณเงินเฉลี)ยคืนของ ปีก◌่อน หรือปีปัจจบุนั  
ถ้าเล◌ือกปีปัจจบุนั ให้ใสร่ะยะเวลาที)ต้องการคํานวณเงินเฉลี)ยคืน จากวนัที)........ถึงวนัที)........ 
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- เลือกวิธีการคํานวณเงินเฉลี)ยคืน ว่าเป็น ใช้วิธี                                         หรือใช้วิธี   
 -  ระบรูุปแบบที)ต้องการให้รายงานแสดง  โดยเรียงตามรหสัสมาชิก , เรียงตามกลุม่สมาชิก หรือ ในรูปแบบ ไฟล์ 
 -  กดปุ่ ม  พิมพ์  จะปรากฏรายงาน ดงัรูปที) 2  รายงานการคิดเฉลี)ยคืนตามยอดขาย 
 

 

 
 
 

รูปที) 2  รายงานการคดิเฉลี)ยคืนตามยอดขาย 
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เมนู 1.6 ประมวลผลเงนิเฉลี�ยคืนธุรกิจรวบรวมผลิตผล 

 เป็นเมนทีู)ใช้คิดเงินเฉลี)ยคืนให้กบัสมาชิกของธุรกิจรวบรวมผลิตผล โดยคํานวณเป็น
เปอร์เซ็นต์ ตามยอดซื @อสินค้า 
 - เข้าสู่เมนู จัดหาสินค้ามาจําหน่าย เลือกเมนู 6  ประมวลผลเงินเฉลี)ยคืนธุรกิจ 
รวบรวมผลิตผล  จะปรากฏหน้าจอ ดงัรูปที) 2 การคํานวณเงินเฉลี)ยคืนตามยอดซื @อ 
 

 

 
 

รูปที) 3  การคํานวณเงินเฉลี)ยคืนตามยอดซื @อ 
 
 -   ให้ระบเุลือกวา่ต้องการให้โปรแกรมคํานวณเงินเฉลี)ยคืนของปีก่อนหรือปีปัจจบุนั 
ถ้าเลือกปีปัจจบุนั ให้ใสร่ะยะเวลาที)ต้องการคํานวณเงินเฉลี)ยคืน จากวนัที)...........ถึงวนัที)........... 
 - ให้ระบอุตัราร้อยละที)ต้องให้คํานวณ 

- เลือกธุรกิจที)ต้องการคํานวณ วา่เป็น                                        หรือแบบ 
    

- ระบรูุปแบบที)ต้องการให้รายงานแสดง  โดยเรียงตามรหสัสมาชิก , เรียงตามกลุม่
สมาชิก หรือ ในรูปแบบ ไฟล์ Excel 
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 -  กดปุ่ ม  พิมพ์  จะปรากฏรายงาน ดงัรูปที) 4  รายงานการคิดเฉลี)ยคืนตามยอดซื @อ 
 

 

 
 
 

รูปที) 4  รายงานการคดิเฉลี)ยคืนตามยอดซื @อ 
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บทที� 10 
รายงาน 

 เมื(อเลือก เมน ู1.7 รายงาน  โปรแกรมจะแสดงรายงานตา่ง ๆ ดงันี . 
เมนู  1.7.1 รายงานการซื �อ   ได้แก่ 
 1.7.1.1 รายงานรายละเอียดการซื .อ  เป็นรายงานที(แสดงรายละเอียดการซื .อสินค้า โดย
จะแสดงราคาซื .อรวมภาษี 
  เงื(อนไขการขอดรูายงาน  
  1.   เลือกประเภทการซื .อสินค้า           ซื .อสด              ซื .อเชื(อ 

2. เลือกข้อมลูที(ต้องการให้แสดง เป็น 
                    หรือ   

3. กําหนดชว่งที(ต้องการดรูายงาน เป็น 
-                                              
-                                  

  รายงานนี .เป็นรายงานที(ต้องตรวจสอบเป็นรายวนัโดยมีวตัถปุระสงค์ เพื(อดู
รายละเอียดสินค้าที(ซื .อ ดงัรูปที( 1 รายงานรายละเอียดการซื .อ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
รูปที( 1 รายงานรายละเอียดการซื .อ 
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 1.7.1.2 รายงานการซื .อ เป็นรายงานที(แสดงยอดมลูคา่การซื .อสินค้า ภาษีซื .อ และยอดรวม 
ตามใบเสร็จ/ใบกํากบั  
  เงื(อนไขการขอดรูายงาน  
  1.   เลือกประเภทการซื .อสินค้า           ซื .อสด              ซื .อเชื(อ 

2. เลือกข้อมลูที(ต้องการให้แสดง เป็น 
-                       หรือ   
-   

3. กําหนดชว่งที(ต้องการดรูายงาน เป็น 
-                                              

เชน่ ต้องการขอดรูายงาน วนัที( 2 เมษายน  2547    ให้ใส่ดงันี .  02042547  ถึง  02042547 
  รายงานนี .เป็นรายงานที(ต้องตรวจสอบเป็นรายวนั โดยมีวตัถปุระสงค์ เพื(อ 
ขอดรูายการ ตามใบเสร็จ/ใบกํากบั  ดงัรูปที( 2 รายงานการซื .อ 
 

 
 
 

รูปที( 2 รายงานการซื .อ 
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 1.7.1.3 รายงานสรุปการซื .อแยกตามธุรกิจ/โครงการ เป็นรายงานที(แสดงยอดรวมของ 
มลูคา่การซื .อสินค้า ภาษีซื .อ  ตามธุรกิจ/โครงการ ถือเป็นรายงานประจาํวัน เพื(อนําเป็นหลกัฐานใน
การบนัทกึบญัชีที(ระบบบญัชีแยกประเภท  
  เงื(อนไขการขอดรูายงาน  
  1.  เลือกประเภทการซื .อสินค้า             ซื .อสด              ซื .อเชื(อ 
  2.  กําหนดระยะเวลาที(ต้องการดรูายงาน  จากวนัที(.............ถึง วนัที(.........   
เชน่ ต้องการขอดรูายงาน วนัที( 2 เมษายน  2547    ให้ใส่ดงันี .  02042547  ถึง  02042547 
  รายงานนี .เป็นรายงานที(ต้องตรวจสอบเป็นรายวนั โดยมีวตัถปุระสงค์ เพื(อ 
เป็นหลกัฐานในการบนัทึกบญัชีที(ระบบบญัชีแยกประเภท  ดงัรูปที( 3 รายงานสรุปการซื .อแยกตาม
ธุรกิจ/โครงการ 
 

 
 
 

รูปที( 3 รายงานสรุปการซื .อแยกตามธุรกิจ/โครงการ 
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 1.7.1.4 รายงานภาษีซื .อ  เป็นรายงานที(แสดงยอด มลูคา่การซื .อสินค้าและ ภาษีซื .อ  
ตามที(สรรพากรกําหนด  ใช้เป็นหลกัฐานประกอบการเสียภาษีมลูคา่เพิ(ม 

  เงื(อนไขการขอดรูายงาน  
  1.  เลือกเดือนภาษีที(ต้องการ  เชน่ เดือน 04 
  2.  กําหนดปีภาษี เชน่ ปี 2547 

4. เลือกรูปแบบรายงานที(ต้องการให้แสดง ได้แก่  แบบแสดงรายละเอียด       
แบบสรุปเป็นรายวนั และแสดงผลทาง Excel 
  รายงานนี .ใช้เป็นหลกัฐานประกอบการยืนภาษีมลูคา่เพิ(มได้ ดงัรูปที( 4 รายงาน
ภาษีซื .อ 
 

 
 
 

รูปที( 4 รายงานภาษีซื .อ 
 
 
 
 
 



คูมื่อการใช้งานโปรแกรมระบบสนิค้า                                                                                                                                            หน้า 10 - 5 

 

กลุม่พฒันาระบบสารสนเทศด้านการบริหารและบญัชี                                                                                                              ศนูย์สารสนเทศ 

 1.7.1.5 รายงานการสง่คืนสินค้า เป็นรายงานที(แสดงรายการสง่คืน ถือเป็นรายงานประจาํวัน 
เพื(อนําเป็นหลกัฐานในการตดัทะเบียนคมุสินค้า  
  เงื(อนไขการขอดรูายงาน  
  1.   เลือกประเภทการซื .อสินค้า           ซื .อสด              ซื .อเชื(อ 
  2.   เลือกประเภทการขอดรูายงาน 
    รวมตามธุรกิจ/โครงการ  
    แยกธุรกิจ/โครงการ 
  3.   กําหนดระยะเวลาที(ต้องการดรูายงาน จากวนัที(..............ถึง วนัที(.........   
เชน่ ต้องการขอดรูายงาน วนัที( 2 เมษายน  2547   ให้ใส่ดงันี .  02042547  ถึง  02042547 
  รายงานนี .ใช้เป็นรายงานที(ต้องตรวจสอบเป็นรายวนั ดงัรูปที( 5 รายงานการ    
สง่คืนสินค้า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที( 5 รายงานการสง่คืนสินค้า 
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 1.7.1.6 รายงานการปรับราคาซื .อ   เป็นรายงานที(แสดงรายละเอียดการปรับราคาซื .อสินค้า  
ถือเป็นรายงานประจาํวัน เพื(อนําเป็นหลกัฐานในการบนัทกึบญัชีที(ระบบบญัชีแยกประเภท  
  เงื(อนไขการขอดรูายงาน  
  1.  กําหนดระยะเวลาที(ต้องการดรูายงาน  จากวนัที(................ถึง วนัที(.........   
เชน่ ต้องการขอดรูายงาน วนัที( 31 มีนาคม  2547 ให้ใสด่งันี .  31032547  ถึง  31032547 
  รายงานนี .ใช้เป็นรายงานที(ต้องตรวจสอบเป็นรายวนั ดงัรูปที( 6 รายงานการปรับ
ราคาซื .อ 
 

 
 
 

รูปที( 6 รายงานการปรับราคาซื .อ 
 
 
 
 
 
 
 
 



คูมื่อการใช้งานโปรแกรมระบบสนิค้า                                                                                                                                            หน้า 10 - 7 

 

กลุม่พฒันาระบบสารสนเทศด้านการบริหารและบญัชี                                                                                                              ศนูย์สารสนเทศ 

 1.7.1.7 รายงานใบลดหนี . เป็นรายงานที(แสดงรายละเอียดการลดยอดเจ้าหนี .  
  เงื(อนไขการขอดรูายงาน  
  1.  กําหนดระยะเวลาที(ต้องการดรูายงาน  จากวนัที(................ถึง วนัที(.......…. 
เชน่ ต้องการขอดรูายงาน วนัที( 31 มีนาคม 2547 ให้ใสด่งันี . 31032547 ถึง 31032547 
  รายงานนี .ใช้เป็นรายงานที(ต้องตรวจสอบเป็นรายวนั ดงัรูปที( 7 รายงานการลดหนี . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที( 7 รายงานการลดหนี . 
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 1.7.1.8 รายงานสรุปการซื .อแยกตามประเภทสินค้า เป็นรายงานสรุปปริมาณการซื .อสินค้า  
  เงื(อนไขการขอดรูายงาน  
  1.   เลือกประเภทการขอดรูายงาน 
          สรุปรวมทกุประเภท  
    แสดงรายละเอียดแตล่ะประเภท 
  2.  กําหนดระยะเวลาที(ต้องการดรูายงาน  จากวนัที(................ถึง วนัที(.........   
เชน่ ต้องการขอดรูายงาน ระยะเวลา 1 ปี ให้ใส่ดงันี . 01042546 ถึง 31032547 
  3.  คลิกที( เฉพาะสมาชิก เมื(อต้องการรายงานปริมาณธุรกิจเฉพาะสมาชิก 
อยา่งเดียว 
  รายงานนี .ใช้เป็นรายงานเชิงบริหาร โดยกําหนดช่วงเวลาที(ต้องการด ู ดงัรูปที( 8  
รายงานสรุปการซื .อแยกตามประเภทสินค้า 
 

 
 
 

รูปที( 8 รายงานสรุปการซื .อแยกตามประเภทสินค้า 
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เมนู  1.7.2 รายงานการขาย   ได้แก่ 
 1.7.2.1. รายงานรายละเอียดการขาย เป็นรายงานที(แสดงรายละเอียดการขายสินค้า 
โดยจะแสดงราคาขายรวมภาษี 
  เงื(อนไขการขอดรูายงาน  
  1.  เลือกประเภทการขายสินค้า              ขายสด                ขายเชื(อ 

2. เลือกข้อมลูที(ต้องการให้แสดง เป็น 
-                       หรือ   
-   

3. กําหนดชว่งที(ต้องการดรูายงาน เป็น 
-                                              
-                                  

  รายงานนี .เป็นรายงานที(ต้องตรวจสอบเป็นรายวนัโดยมีวตัถปุระสงค์ เพื(อด ู
รายละเอียดสินค้าที(ขาย ดงัรูปที( 9 รายงานรายละเอียดการขาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที( 9 รายงานรายละเอียดการขาย. 
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 1.7.2.2   รายงานการขาย เป็นรายงานที(แสดงยอดมลูคา่การขายสินค้า ภาษีขาย และ 
ยอดรวมตามใบเสร็จ/ใบกํากบั  
  เงื(อนไขการขอดรูายงาน  
  1.   เลือกประเภทการซื .อสินค้า           ซื .อสด              ซื .อเชื(อ 

2. เลือกข้อมลูที(ต้องการให้แสดง เป็น 
-                       หรือ   
-   

3. กําหนดชว่งที(ต้องการดรูายงาน เป็น 
-                                              

เชน่ ต้องการขอดรูายงาน วนัที( 2 เมษายน  2547 ให้ใส่ดงันี . 02042547 ถึง 02042547 
4. ต้องการให้พิมพ์แบบ 

-   
-                                

  รายงานนี .เป็นรายงานที(ต้องตรวจสอบเป็นรายวนั โดยมีวตัถปุระสงค์ เพื(อขอด ู
รายการ ตามใบเสร็จ/ใบกํากบั  ดงัรูปที( 10 รายงานการขาย 
 

 
 
 

รูปที( 10 รายงานการขาย 
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1.7.2.3 รายงานสรุปการขายแยกตามธุรกิจ/โครงการ เป็นรายงานที(แสดงยอดรวมของ  
มลูคา่สินค้า ภาษีขาย  ตามธุรกิจ/โครงการ ถือเป็นรายงานประจาํวัน เพื(อนําเป็นหลกัฐานในการ
บนัทกึบญัชีที(ระบบบญัชีแยกประเภท  
  เงื(อนไขการขอดรูายงาน  
  1.  เลือกประเภทการขายสินค้า               ขายสด                ขายเชื(อ 
  2.  กําหนดระยะเวลาที(ต้องการดรูายงาน  จากวนัที(................ถึง วนัที(......….. 
เชน่ ต้องการขอดรูายงาน วนัที( 31 มีนาคม 2547 ให้ใส่ดงันี .  31032547  ถึง  310342547 
  รายงานนี .เป็นรายงานที(ต้องตรวจสอบเป็นรายวนั โดยมีวตัถปุระสงค์ เพื(อเป็น
หลกัฐานในการบนัทึกบญัชีที(ระบบบญัชีแยกประเภท ดงัรูปที( 11 รายงานสรุปการขายแยกตามธุรกิจ/
โครงการ 
 

 
 
 

รูปที( 11 รายงานสรุปการขายแยกตามธุรกิจ/โครงการ 
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 1.7.2.4. รายงานสรุปการขาย  เป็นรายงานที(แสดงยอดสรุปการขาย โดยแสดงจํานวนเงิน  
มลูคา่สินค้า ภาษีขาย   
  เงื(อนไขการขอดรูายงาน  
  1. เลือกประเภทรูปแบบรายงาน 
    รวมตามธุรกิจ/โครงการ   
    แยกตามธุรกิจ/โครงการ 
  2. ขอด ูเป็นวนัที(  หรือ ดตูามจดุขาย 
  3. กําหนดระยะเวลาที(ต้องการดรูายงาน  จากวนัที(................ถึง วนัที(.........   
เชน่ ต้องการขอดรูายงาน เป็นรายเดือน ให้ใส่ดงันี . 01042547 ถึง 30042547 ดงัรูปที( 12 รายงานสรุป
การขาย 
 

 
 
 

รูปที( 12 รายงานสรุปการขาย 
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 1.7.2.5 พิมพ์ใบกํากบัภาษีเตม็รูป เป็นสั(งพิมพ์ซอ่มใบเสร็จที(ต้องการ   
  เงื(อนไขการขอดรูายงาน  
  1.  กําหนดเลขที(เอกสารอ้างอิงที(ต้องการสั(งพิมพ์ 
  2. เลือกรูปแบบใบเสร็จ/ใบกํากบัที(ต้องการพิมพ์ 
    แบบอยา่งย่อ                   แบบเตม็รูปแบบ 
  ดงัรูปที(  13  รายงานใบเสร็จ/ใบกํากบั 
 

 
 
 

รูปที(  13  รายงานใบเสร็จ/ใบกํากบั 
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 1.7.2.6   รายงานภาษีขาย เป็นรายงานที(แสดงยอด มลูคา่สินค้าและ ภาษีขาย ตามที(
สรรพากรกําหนด ใช้เป็นหลกัฐานประกอบการเสียภาษีมลูคา่เพิ(ม 

  เงื(อนไขการขอดรูายงาน  
  1. เลือกเดือนภาษีที(ต้องการ เชน่ เดือน 04 
  2. กําหนดปีภาษี เชน่ ปี 2547 
  3. เลือกรูปแบบรายงานที(ต้องการให้แสดง ได้แก่  แบบแสดงรายละเอียด        
แบบสรุปเป็นรายวนั  แบบแสดงรายละเอียดตามจดุขาย และแสดงผลทาง Excel 
  ดงัรูปที( 14  รายงานภาษีขาย 
 

 
 
 

รูปที( 14  รายงานภาษีขาย 
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 1.7.2.7. รายงานการรับคืนสินค้าเป็นเงินสด เป็นรายงานที(แสดงรายการรับคืนเป็นเงินสด 
ถือเป็นรายงานประจาํวัน เพื(อนําเป็นหลกัฐานในการตดัทะเบียนคมุสินค้า  
  เงื(อนไขการขอดรูายงาน  
  1. เลือกประเภทการขอดรูายงาน 
    รวมตามธุรกิจ/โครงการ  
    แยกธุรกิจ/โครงการ 
  2. กําหนดระยะเวลาที(ต้องการดรูายงาน  จากวนัที(................ถึง วนัที(.........   
เชน่ ต้องการขอดรูายงาน วนัที( 31 มีนาคม 2547 ให้ใสด่งันี . 31032547 ถึง 31032547  
ดงัรูปที( 15 รายงานการรับคืนสินค้า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที( 15 รายงานการรับคืนสินค้า 
 
 
 
 
 



คูมื่อการใช้งานโปรแกรมระบบสนิค้า                                                                                                                                            หน้า 10 - 16 

 

กลุม่พฒันาระบบสารสนเทศด้านการบริหารและบญัชี                                                                                                              ศนูย์สารสนเทศ 

 1.7.2.8.  รายงานการเปลี(ยนแปลงราคาขาย   เป็นรายงานที(แสดงรายละเอียดการปรับ
ราคาขายสินค้า  
  เงื(อนไขการขอดรูายงาน  
  1. กําหนดระยะเวลาที(ต้องการดรูายงาน เป็น  จากวนัที(.........…..ถึง วนัที(.........   
เชน่ ต้องการขอดรูายงาน วนัที( 3 เมษายน  2547   ให้ใส่ดงันี .  03042547  ถึง  03042547  
  2. กําหนดการขอดเูป็น เลขที(ใบเปลี(ยนแปลงราคา จากเลขที(.......ถึงเลขที(......... 
  ดงัรูปที( 16 รายงานการเปลี(ยนแปลงราคาขาย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที( 16 รายงานการเปลี(ยนแปลงราคาขาย 
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 1.7.2.9.  พิมพ์ใบรับคืน/ใบลดหนี .  เป็นการพิมพ์หลกัฐานการลดหนี .ให้กบัผู้ ซื .อสินค้า 
  เงื(อนไขการขอดรูายงาน  

1. เลือกประเภทเอกสารอ้างอิง 
               ใบรับคืน        ใบลดหนี . 
  ดงัรูปที( 17 ใบรับคืน/ใบลดหนี . 
 

 
 

 
รูปที( 17 ใบรับคืน/ใบลดหนี . 
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 1.7.2.10.  รายงานสว่นลดการค้า เป็นรายงานที(แสดงรายละเอียดการให้สว่นลด  
  เงื(อนไขการขอดรูายงาน  

1. เลือกประเภทการขอดรูายงาน 
               รวมธุรกิจ/โครงการ  
                 แยกธุรกิจ/โครงการ 
  2. กําหนดระยะเวลาที(ต้องการดรูายงาน  จากวนัที(................ถึง วนัที(.........   
เชน่ ต้องการขอดรูายงาน วนัที( 31 มีนาคม 2547 ให้ใสด่งันี . 31032547 ถึง 31032547 
ดงัรูปที( 18 รายงานสว่นลดการค้า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที( 18 รายงานสว่นลดการค้า 
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 1.7.2.11.  รายงานสรุปการขายแยกตามประเภทสินค้า เป็นรายงานสรุปปริมาณการ
ขายสินค้า  
  เงื(อนไขการขอดรูายงาน  
  1. เลือกประเภทการขอดรูายงาน 
              สรุปรวมทกุประเภท  
                 แสดงรายละเอียดแตล่ะประเภท   
  2. กําหนดระยะเวลาที(ต้องการดรูายงาน  จากวนัที(................ถึง วนัที(.........   
เชน่ ต้องการขอดรูายงาน ทั .งปี ให้ใส่ดงันี . 01042546 ถึง 31032547 
  3. เลือกการขอดเูฉพาะสมาชิก เมื(อต้องการรายงานปริมารธุรกิจเฉพาะ
สมาชิกอย่างเดียว 
  รายงานนี .ใช้เป็นรายงานเชิงบริหาร  ดงัรูปที( 19 รายงานการเปลี(ยนแปลงราคา
ขาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที( 19 รายงานการเปลี(ยนแปลงราคาขาย 
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เมนู  1.7.3.  รายงานคลังสินค้า ได้แก่ 

 1.7.3.1. รายงานการเคลื,อนไหวของสินค้า 

  เงื,อนไขการขอดรูายงาน  

  1.  เลือกประเภทสินค้า              สินค้าปกต ิ               สินค้าเสื,อมชํารุด 

2. เลือกข้อมลูที,ต้องการให้แสดง เป็น 

-                              หรือ   
-   

3. กําหนดชว่งที,ต้องการดรูายงาน เป็น 

-                                              

-                                  

  รายงานนี 4เป็นรายงานประเภททะเบียนสินค้า โดยมีวตัถปุระสงค์ เพื,อดู
รายละเอียดการเคลื,อนไหวของสินค้าที,มีอยูใ่นทะเบียน ดงัรูปที, 20 รายงานการเคลื,อนไหวของสินค้า 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

รูปที, 20 รายงานการเคลื,อนไหวของสินค้า 

 

  ในกรณีที,ขอดแูยกเป็นคลงั โปรแกรมจะแสดงเฉพาะปริมาณเทา่นั 4น 
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 1.7.3.2. รายงานสินค้าคงเหลือ 

  เงื,อนไขการขอดรูายงาน  
  1. เลือกประเภทสินค้า              สินค้าปกต ิ               สินค้าเสื,อมชํารุด 

2. เลือกข้อมลูที,ต้องการให้แสดง เป็น 

-                                 หรือ   

-   

3. กําหนดชว่งที,ต้องการดรูายงาน เป็น 
-                                              

4. กําหนดวนัที,ต้องการดรูายงาน 

5. รายงานที,ต้องการให้แสดง  

-                                                               

-                                                             
  ดงัรูปที, 21 รายงานสินค้าคงเหลือ 

 

 
 

 

รูปที, 21 รายงานสินค้าคงเหลือ 
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 1.7.3.3. รายงานสรุปสินค้า 

  เงื,อนไขการขอดรูายงาน  
  1. กําหนดวนัที,ต้องการดรูายงาน 

2. เลือกรายงานที,ต้องการให้แสดง เป็น 

-                                     หรือ   

-       

  ดงัรูปที, 22 รายงานสรุปสินค้า 
 

 
 

 

รูปที, 22 รายงานสรุปสินค้า 
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 1.7.3.4. รายงานสินค้าคงเหลือน้อยกวา่ศนูย์ 

  เงื,อนไขการขอดรูายงาน  
  1. เลือกประเภทสินค้า              สินค้าปกต ิ               สินค้าเสื,อมชํารุด 

2. เลือกข้อมลูที,ต้องการให้แสดง เป็น 

-                                 หรือ   

-   

3. กําหนดชว่งที,ต้องการดรูายงาน เป็น 
-                                              

4. กําหนดวนัที,ต้องการดรูายงาน 

5. รายงานที,ต้องการให้แสดง  

-                                                               

-                                                             
    

  ดงัรูปที, 23 รายงานสินค้าคงเหลือน้อยกว่าศนูย์ 

 

 
 

 

รูปที, 23 รายงานสินค้าคงเหลือน้อยกวา่ศนูย์ 
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 1.7.3.5. รายงานการขายสินค้าเทียบกบัราคาทนุ 

  เงื,อนไขการขอดรูายงาน  
1. เลือกรหสัสินค้า 

-   

2. กําหนดชว่งที,ต้องการดรูายงาน เป็น 

-                                              

  ดงัรูปที, 24 รายงานการขายสินค้าเทียบกบัราคาทนุ 
 

 
 

 

รูปที, 24 รายงานการขายสินค้าเทียบกบัราคาทนุ 
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 1.7.3.6. รายงานการโอนสินค้าระหว่างคลงั 

  เงื,อนไขการขอดรูายงาน  
1. กําหนดชว่งที,ต้องการดรูายงาน เป็น 

-                                              

  ดงัรูปที, 25 รายงานการโอนสินค้าระหวา่งคลงั 

 

 
 

 

รูปที, 25 รายงานการโอนสินค้าระหว่างคลงั 
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 1.7.3.7. รายงานการกระจายหนว่ยสินค้า 

  เงื,อนไขการขอดรูายงาน  
1. กําหนดชว่งที,ต้องการดรูายงาน เป็น 

-                                              

  ดงัรูปที, 26 รายงานการกระจายหนว่ยสินค้า 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

รูปที, 26 รายงานการกระจายหนว่ยสินค้า 
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 1.7.3.8. รายงานการเบกิสินค้าเพื,อนําไปผลิต 

  เงื,อนไขการขอดรูายงาน  
1. กําหนดชว่งที,ต้องการดรูายงาน เป็น 

-                                              

  ดงัรูปที, 27  รายงานการเบิกสินค้าเพื,อนําไปผลิต 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

รูปที, 27  รายงานการเบกิสินค้าเพื,อนําไปผลิต 
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 1.7.3.9. รายงานการรับสินค้าจากการผลิต 

  เงื,อนไขการขอดรูายงาน  
1. กําหนดชว่งที,ต้องการดรูายงาน เป็น 

-                                              

  ดงัรูปที, 28  รายงานการรับสินค้าจากการผลิต 

 

 
 

 

รูปที, 28  รายงานการรับสินค้าจากการผลิต 
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 1.7.3.10. รายงานการเบกิสินค้าเพื,อนําไปใช้สํานกังาน 

  เงื,อนไขการขอดรูายงาน  
1. กําหนดชว่งที,ต้องการดรูายงาน เป็น 

-                                              

   ดงัรูปที, 29  รายงานการเบิกสินค้าเพื,อนําไปใช้สํานกังาน 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

รูปที, 29  รายงานการเบกิสินค้าเพื,อนําไปใช้สํานกังาน 
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 1.7.3.11. รายงานการโอนสินค้าเสื,อมชํารุด 

  เงื,อนไขการขอดรูายงาน  
1. กําหนดชว่งที,ต้องการดรูายงาน เป็น 

-                                              

   ดงัรูปที, 30  รายงานการโอนสินค้าเสื,อมชํารุด 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

รูปที, 30  รายงานการโอนสินค้าเสื,อมชํารุด 
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 1.7.3.12. รายงานการตดัจําหนา่ยสินค้า 

  เงื,อนไขการขอดรูายงาน  
1. กําหนดชว่งที,ต้องการดรูายงาน เป็น 

-                                              

   ดงัรูปที, 31  รายงานการตดัจําหนา่ยสินค้า 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

รูปที, 31  รายงานการตดัจําหนา่ยสินค้า 
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 1.7.3.13. พิมพ์ใบตรวจนบัสินค้า 

  เงื,อนไขการขอดรูายงาน  
1. ระบคุลงัที,ต้องการพิมพ์ใบตรวจนบั 

-                                  

2. ระบวุนัที,ที,ต้องการสั,งพิมพ์ 

-           

3. เลือกสินค้าที,ต้องการพิมพ์ 
-       

 -              

   ดงัรูปที, 32  พิมพ์ใบตรวจนบัสินค้า 

 

 
 

 

รูปที, 32  พิมพ์ใบตรวจนบัสินค้า 
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 1.7.3.14. รายงานการตรวจนบัสินค้า 

  เงื,อนไขการขอดรูายงาน  
1. เลือกสินค้าที,ต้องการพิมพ์ 

-       

 -              

2. ระบคุลงัที,ต้องการพิมพ์ใบตรวจนบั 

-                                  
3. ระบวุนัที,ที,ต้องการสั,งพิมพ์ 

-           

  ดงัรูปที, 33  รายงานการตรวจนบัสินค้า 

 

 
 

 

รูปที, 33  รายงานการตรวจนบัสินค้า 
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 1.7.3.15. รายงานสินค้าขาด 

  เงื,อนไขการขอดรูายงาน  
1. ระบวุนัที,ที,ต้องการสั,งพิมพ์ 

-           

  ดงัรูปที, 34  รายงานสินค้าขาด 

 

 
 

 

รูปที, 34  รายงานสินค้าขาด 
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 1.7.3.16. รายงานสินค้าเกิน 

  เงื,อนไขการขอดรูายงาน  
1. ระบวุนัที,ที,ต้องการสั,งพิมพ์ 

-           

  ดงัรูปที, 35  รายงานสินค้าเกิน 

 

 
 

 

รูปที, 35  รายงานสินค้าเกิน 
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เมนู 1.7.4. รายงานเจ้าหนี �การค้า ได้แก่ 
 1.7.4.1. รายงานทะเบียนเจ้าหนี .การค้า 

  เงื/อนไขการขอดรูายงาน  

1. ประเภทของรายงานที/ต้องการให้แสดง ได้แก่ 

- ทะเบียนเจ้าหนี .การค้า(ไมเ่ป็นสมาชิก) 
 ทะเบียนเจ้าหนี .การค้า(ตามกลุม่สมาชิก) ระบกุลุม่ที/ต้องการ 

    

- สรุปยอดคงเหลือเจ้าหนี .การค้า(ตามกลุม่สมาชิก) ระบกุลุม่ 

 ที/ต้องการ 

- สรุปยอดคงเหลือเจ้าหนี .การค้า(ไมเ่ป็นสมาชิก) 
- สรุปเจ้าหนี .การค้าทั .งสิ .น 

2. ระบเุลขที/สมาชิกที/ต้องการ  

-  

3. ระบวุนัที/ที/ต้องการ 

-  

  ดงัรูปที/ 36 รายงานทะเบียนเจ้าหนี .การค้า 
 

 
 

รูปที/ 36  รายงานทะเบียนเจ้าหนี .การค้า 
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 1.7.4.2. รายงานการจ่ายชําระหนี .ประจําวนั 

  เงื/อนไขการขอดรูายงาน  
1. กําหนดวนัที/ต้องการดรูายงาน 

-     

  ดงัรูปที/ 37 รายงานการจา่ยชําระหนี .ประจําวนั 

 

 
 

 

รูปที/ 37 รายงานการจ่ายชําระหนี .ประจําวนั 
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เมนู 1.7.5. รายงานลูกหนี �การค้า ได้แก่ 
 1.7.5.1. รายงานทะเบียนลกูหนี .การค้า 

  เงื/อนไขการขอดรูายงาน  

2. ประเภทของรายงานที/ต้องการให้แสดง ได้แก่ 

- ทะเบียนลกูหนี .การค้า(ไมเ่ป็นสมาชิก) 
 ทะเบียนลกูหนี .การค้า(ตามกลุม่สมาชิก) ระบกุลุม่ที/ต้องการ 

    

- สรุปยอดคงเหลือลกูหนี .การค้า(ตามกลุม่สมาชิก) ระบกุลุม่ 

 ที/ต้องการ 

- สรุปยอดคงเหลือลกูหนี .การค้า(ไมเ่ป็นสมาชิก) 
- สรุปลกูหนี .การค้าทั .งสิ .น 

4. ระบเุลขที/สมาชิกที/ต้องการ  

-  

5. ระบวุนัที/ที/ต้องการ 

-  

  ดงัรูปที/ 38 รายงานทะเบียนลกูหนี .การค้า 
 

 
 

รูปที/ 38  รายงานทะเบียนลกูหนี .การค้า 
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 1.7.5.2. รายงานการรับชําระหนี .ประจําวนั 

  เงื/อนไขการขอดรูายงาน  
2. กําหนดวนัที/ต้องการดรูายงาน 

-     

  ดงัรูปที/ 39 รายงานการรับชําระหนี .ประจําวนั 

 

 
 

 

รูปที/ 39 รายงานการรับชําระหนี .ประจําวนั 
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 1.7.5.3. รายงานการวิเคราะห์อายหุนี . 

  เงื/อนไขการขอดรูายงาน  
1. กําหนดประเภทลกูหนี .ที/ต้องการดรูายละเอียด ดงันี . 

 

 
 

2. ระบเุลขที/ลกูหนี .ที/ต้องการ 

 

3. วนัที/ต้องการดรูายงาน 

    

  ดงัรูปที/ 40 รายงานการวิเคราะห์อายหุนี . 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

รูปที/ 40 รายงานการวิเคราะห์อายหุนี . 
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บทที� 11 
การยกเลิกรายการ 

 

เป็นเมนสํูาหรับการยกเลิกรายการขายสินค้า, การซื ,อสินค้า, การจา่ยเงินชําระหนี ,
เจ้าหนี ,การค้าและการรับชําระหนี ,จากลกูหนี ,การค้า และ โปรแกรมยอมให้ยกเลิกรายการในวนัทําการ
ปัจจบุนั เท่านั ,น 
  เมนกูารยกเลิกรายการ ประกอบด้วย  2 สว่น 
  สว่นที0 1   

1. ใบกํากบัภาษี/ใบเสร็จรับเงิน 
2. ใบซื ,อสินค้า 
3. ใบจา่ยชําระหนี ,เจ้าหนี ,การค้า 
4. รับชําระหนี ,ลกูหนี ,การค้า 
สว่นที0  2  รายงานการยกเลิก 
A. รายงานการยกเลิกใบกํากบัภาษี/ใบเสร็จรับเงิน 
B. รายงานการยกเลิกใบซื ,อสินค้า 
C. รายงานการยกเลิกใบจา่ยชําระหนี ,เจ้าหนี ,การค้า 
D. รายงานการยกเลิกรับชําระหนี ,ลกูหนี ,การค้า 
 

 
รูปที0 1 เมนกูารยกเลิกรายการ 
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1. ใบกาํกับภาษี/ใบเสร็จรับเงนิ 
เป็นเมนทีู0ใช้สําหรับการยกเลิกรายการขายสินค้าเงินสด และเงินเชื0อ   ในกรณีที0ทําการ 

ยกเลิกการขายสินค้าเงินเชื0อ โปรแกรมจะทําการยกเลิกรายการลกูหนี ,การค้าด้วย   
- เข้าสูเ่มน ูยกเลิกใบกํากบัภาษี/ใบเสร็จรับเงิน ให้เลือกเมน ู5. ยกเลิกรายการ  และ

เลือกเมนทีู0 1 ใบกํากบัภาษี/ใบเสร็จรับเงิน    
- ให้ระบเุลือกประเภทใบเสร็จรับเงิน สําหรับการขายสินค้าเงินสด  หรือ เลือกประเภท

ใบกํากบัสินค้า สําหรับการขายสินค้าเงินเชื0อ ให้ระบเุลขที0ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากบัภาษี 
ที0ชอ่งเลขที0 และสาเหตทีุ0ต้องการยกเลิกรายการ ที0ชอ่งหมายเหต ุ  ดงัรูปที0  2   
ใบกํากบัภาษี/ใบเสร็จรับเงิน 

 

 
 

รูปที0  2  ใบกํากบัภาษี/ใบเสร็จรับเงิน 
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- เมื0อบนัทึกเรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม  ตกลง โปรแกรมจะแสดงข้อความ  ยืนยนัการยกเลิก   
ถ้าต้องการยกเลิกให้ กดปุ่ม Yes  แตถ้่าไม่ต้องการยกเลิกให้ กดปุ่ม No  ดงัรูปที0  3   ยืนยนัการ   
ยกเลิกใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากบัภาษี 
 
 

 
 

รูปที0  3   ยืนยนัการยกเลิกใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากบัภาษี 
 

- เมื0อ กดปุ่ม Yes โปรแกรมจะแสดงข้อความการยกเลิกรายการเรียบร้อยแล้วให้ 
กดปุ่ม OK  
 
2. ใบซื *อสินค้า    

เป็นเมนทีู0สําหรับการยกเลิกใบซื ,อสินค้าเงินสด และใบซื ,อสินค้าเงินเชื0อ  สําหรับการ     
ยกเลิกการซื ,อสินค้าเงินเชื0อ  โปรแกรมจะทําการยกเลิกรายการเจ้าหนี ,การค้า ด้วย   

การยกเลิกใบซื ,อสินค้า มีวิธีการปฏิบตัเิหมือนกบั การยกเลิกใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากบัภาษี 
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3. ใบจ่ายชาํระหนี *เจ้าหนี *การค้า 
- เข้าสู่เมน ูใบจ่ายชําระหนี ,เจ้าหนี ,การค้า ให้ เลือกเมน ู5. ยกเลิกรายการ  และเลือก

เมนทีู0 3. ใบจา่ยชําระหนี ,เจ้าหนี ,การค้า   ดงัรูปที0 4  การยกเลิกใบจา่ยชําระหนี ,เจ้าหนี ,การค้า 
 
 

 
 

รูปที0 4  การยกเลิกใบจา่ยชําระหนี ,เจ้าหนี ,การค้า 
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-  ให้ระบเุลขที0เอกสารใบจ่ายเงินชําระหนี ,เจ้าหนี ,การค้า  ที0ช่องเลขที0  ระบเุลขที0ใบอ้างอิง   
และสาเหตทีุ0ต้องการยกเลิกรายการ ที0ชอ่งหมายเหต ุ  - ดงัรูปที0  5   บนัทึกยกเลิกรายการจ่ายชําระหนี ,
เจ้าหนี ,การค้า 
 
 

 
 

รูปที0  5   บนัทึกยกเลิกรายการจา่ยชําระหนี ,เจ้าหนี ,การค้า 
 

 
 

-  เมื0อบนัทกึเรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม  ตกลง โปรแกรมจะแสดงข้อความ  ยืนยนัการยกเลิก   
ถ้าต้องการยกเลิกให้ กดปุ่ม Yes  แตถ้่าไม่ต้องการยกเลิกให้ กดปุ่ม No   

- เมื0อ กดปุ่ม Yes โปรแกรมจะแสดงข้อความการยกเลิกรายการเรียบร้อยแล้วให้ 
กดปุ่ม OK  
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4. ใบรับชาํระหนี *ลูกหนี *การค้า 
- เข้าสู่เมนู ใบรับชําระหนี ,ลูกหนี ,การค้า ให้ เลือกเมนู 5. ยกเลิกรายการ และเลือก 

เมนทีู0 4. ใบรับชําระหนี ,ลกูหนี ,การค้า   ดงัรูปที0 6  การยกเลิกใบรับชําระหนี ,ลกูหนี ,การค้า 
 
 

 
 

- รูปที0 6  การยกเลิกใบรับชําระหนี ,ลกูหนี ,การค้า 
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 -  ให้ระบุเลขที0เอกสารใบรับชําระหนี ,ลกูหนี ,การค้า  ที0ช่องเลขที0  ระบเุลขที0ใบอ้างอิง  และ
สาเหตทีุ0ต้องการยกเลิกรายการ ที0ชอ่งหมายเหต ุ  ดงัรูปที0  7  ยกเลิกรายการรับชําระหนี ,ลกูหนี ,การค้า 
 

 
 
 

รูปที0  7   ยกเลิกรายการรับชําระหนี ,ลกูหนี ,การค้า 
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- เมื0อบนัทึกเรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม  ตกลง โปรแกรมจะแสดงข้อความ  ยืนยนัการยกเลิก   
ถ้าต้องการยกเลิกให้ กดปุ่ม Yes  แตถ้่าไม่ต้องการยกเลิกให้ กดปุ่ม No  ดงัรูปที0  8  ยืนยนัการยกเลิก
รายการจา่ยชําระหนี ,ลกูหนี ,การค้า 
 
 

 
 

รูปที0  8   ยืนยนัการยกเลิกรายการจ่ายชําระหนี ,ลกูหนี ,การค้า 
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